PAGE  
2

Bé Khoa häc, C«ng nghÖ vµ M«i tr­êng

Trung t©m Th«ng tin T­ liÖu Khoa häc vµ C«ng nghÖ Quèc gia

---------------------------------------

      Tµi liÖu h­íng dÉn sö dông

Khæ mÉu MARC ViÖt Nam

cho d÷ liÖu th­ môc

(Dù th¶o)

Hµ néi, 12/2001

Môc lôc

iMôc lôc

PhÇn I. Nh÷ng vÊn ®Ò chung
3
I. Giíi thiÖu chung
3
1. Ph¹m vi ¸p dông cña khæ mÉu th­ môc
3
2. Nh÷ng lo¹i biÓu ghi th­ môc
3
II. Thµnh phÇn cña biÓu ghi th­ môc MARC ViÖt Nam
4
III. Mét sè quy ­íc dïng trong khæ m©u
4
IV. Nguyªn t¾c ph¸t triÓn
5
PhÇn II. CÊu tróc biÓu ghi MARC ViÖt Nam
6
I. CÊu tróc chung cña biÓu ghi MARC ViÖt Nam
6
II. §Çu biÓu
6
VÞ trÝ 00-04 - §é dµi biÓu ghi
7
VÞ trÝ 05 - Tr¹ng th¸i biÓu ghi:
7
VÞ trÝ 06 - Lo¹i BiÓu ghi
7
VÞ trÝ 07 -  CÊp th­ môc
9
VÞ trÝ 08 - D¹ng th«ng tin kiÓm so¸t:
9
VÞ trÝ 09 - Bé M· ký tù sö dông:
9
VÞ trÝ 10 -  Sè l­îng chØ thÞ
9
VÞ trÝ 11 - §é dµi m· tr­êng con
10
VÞ trÝ 12-16 - §Þa chØ gèc cña d÷ liÖu:
10
VÞ trÝ 17:  CÊp m· ho¸
10
VÞ trÝ 18:  H×nh thøc  biªn môc m« t¶
10
VÞ trÝ 19: Dù tr÷
11
VÞ trÝ 20-23: B¶n ®å môc tr­êng
11
III. Th­ môc
11
VÞ trÝ 00-02 - Nh·n tr­êng:
12
VÞ trÝ 03-06 - §é dµi tr­êng:
12
VÞ trÝ  07-11 - VÞ trÝ ký tù b¾t ®Çu :
12
Tr×nh tù cña tr­êng trong th­ môc:
12
IV. C¸c tr­êng d÷ liÖu
12
1. ChØ thÞ:
13
2. Tr­êng con
13
3. D÷ liÖu cña c¸c tr­êng
13
4. M· kÕt thóc tr­êng
13
V. TÝnh lÆp cña c¸c tr­êng vµ tr­êng con
14
VI. M· kÕt thóc biÓu ghi
14
PhÇn III. C¸c tr­êng d÷ liÖu
15
00X. Khèi tr­êng kiÓm so¸t
15
008 - C¸c yÕu tè d÷ liÖu cã ®é dµi cè ®Þnh - ¸p dông cho tÊt c¶ c¸c lo¹i t­ liÖu
17
24 -34  - sö dông c¸c ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy
19
18 -25  - sö dông c¸c ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy
19
18 -20  - sö dông  ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy
21
18 -28  - sö dông  ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy
22
18 -22  - sö dông  ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy
23
1XX. Khèi tr­êng vÒ tiªu ®Ò m« t¶ chÝnh
32
2XX. Khèi tr­êng Nhan ®Ò vµ th«ng tin liªn quan ®Õn nhan ®Ò
35
245
04$aThe Yearbook of medicine
40
Th«ng th­êng ®ã lµ th«ng tin vÒ tr¸ch nhiÖm cña c¸ nh©n hoÆc    tËp thÓ cã liªn quan ®Õn lÇn xuÊt b¶n. Trong c¸c biÓu ghi lËp theo nguyªn t¾c ISBD, m· $b vµ néi dung d÷ liÖu ®­îc ghi sau dÊu v¹ch xiªn (/).
43
3XX. Khèi tr­êng m« t¶ ®Æc tr­ng vËt lý
45
Tr­êng con nµy ghi c¸c th«ng tin vÒ tµi liÖu kÌm theo (s¸ch, tËp máng, phô lôc rêi, b¶n ®å, b¨ng ®Üa,vv..) vµ cã thÓ ghi râ c¸c chi tiÕt m« t¶ vËt lý c¸c tµi liÖu kÌm theo nµy trong ngoÆc ®¬n.
46
Tr­íc $e, sö dông dÊu céng (+)
46
ThÝ dô:    310
##$aHµng th¸ng
47
ThÝ dô: 
355 0#$aConfidential$bNOCONTRACT$cUK
47


PhÇn I. Nh÷ng vÊn ®Ò chung

I. Giíi thiÖu chung

Khæ mÉu MARC ViÖt Nam cho d÷ liÖu th­ môc ®­îc thiÕt kÕ ®Ó nhËp c¸c th«ng tin th­ môc (nhan ®Ò, tªn ng­êi hoÆc tæ chøc, chñ ®Ò, phô chó, n¬i xuÊt b¶n, nhµ xuÊt b¶n, n¨m xuÊt b¶n, th«ng tin vÒ ®Æc tr­ng vËt lý cña ®èi t­îng m« t¶,v.v...) vÒ c¸c d¹ng t­ liÖu truyÒn thèng vµ t­ liÖu ®iÖn tö, Khæ mÉu bao gåm nh÷ng chuÈn ®Ó tr×nh bµy vµ trao ®æi th«ng tin th­ môc d­íi d¹ng m¸y tÝnh ®äc ®­îc gi÷a c¸c tæ chøc th«ng tin vµ th­ viÖn cña ViÖt Nam.

1. Ph¹m vi ¸p dông cña khæ mÉu th­ môc

Khæ mÉu nµy ®­îc ¸p dông cho c¸c lo¹i h×nh t­ liÖu sau:

- S¸ch (d­íi d¹ng truyÒn thèng, ®iÖn tö hay vi h×nh);

- XuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú (b¸o, t¹p chÝ, niªn gi¸m, tïng th­);

- C¸c tÖp tin häc (ch­¬ng tr×nh m¸y tÝnh, d÷ liÖu sè, t­ liÖu ®a ph­¬ng tiÖn cã sö dông m¸y tÝnh, c¸c hÖ thèng hoÆc dÞch vô trùc tuyÕn. C¸c d¹ng nguån tin kh¸c (v¨n b¶n, ®å b¶n,...) ®­îc m· ho¸.

- B¶n ®å d­íi mäi h×nh thøc (tê rêi, ®Þa cÇu in, vÏ tay, ®iÖn tö vµ vi h×nh);

- B¶n nh¹c: b¶n nh¹c in, b¶n nh¹c viÕt tay, 

- B¨ng, ®Üa ghi ©m:  nh¹c phÈm hoÆc kh«ng ph¶i lµ nh¹c phÈm;

- VËt liÖu nh×n: nh­ phim, tranh, ¶nh, h×nh ¶nh ®éng,c¸c vËt thÓ h×nh khèi...

- T­ liÖu hçn hîp: c¸c s­u tËp b¶n th¶o vµ l­u tr÷ bao gåm nhiÒu d¹ng tµi liÖu.

Dùa trªn thùc tÕ biªn môc ë ViÖt Nam, c¨n cø vµo nhu cÇu vµ kh¶ n¨ng øng dông ®Ó x©y dùng c¸c c¬ së d÷ liÖu th­ môc ë c¸c c¬ quan th«ng tin th­ viÖn, khæ mÉu nµy kh«ng nh»m bao qu¸t ®Çy ®ñ mäi yÕu tè cã thÓ cã mµ chØ ®­a ra nh÷ng yÕu tè c¬ b¶n nhÊt, cã tÝnh ®Õn sù t­¬ng hîp quèc tÕ. Trong qu¸ tr×nh øng dông thùc tÕ, sÏ xem xÐt viÖc tiÕp tôc bæ sung nh÷ng yÕu tè kh¸c theo yªu cÇu ph¸t triÓn cña ho¹t ®éng biªn môc. 

2. Nh÷ng lo¹i biÓu ghi th­ môc

Mét yÕu tè d÷ liÖu cã ý nghÜa then chèt trong vïng ®Çu biÓu (Leader) lµ d¹ng t­ liÖu ®­îc m« t¶.VÞ trÝ sè 06 (lo¹i h×nh biÓu ghi) cña vïng ®Çu biÓu x¸c ®Þnh c¸c d¹ng t­ liÖu sau:

- T­ liÖu cã sö dông ng«n ng÷, ch÷ viÕt (v¨n b¶n)

- B¶n th¶o cã sö dông ng«n ng÷, ch÷ viÕt (v¨n b¶n)

- TÖp tin häc

- T­ liÖu b¶n ®å

- B¶n th¶o b¶n ®å

- B¶n nh¹c cã ký ©m

- B¶n nh¹c chÐp tay

- T­ liÖu ghi ©m kh«ng ph¶i lµ nh¹c

- T­ liÖu ghi ©m nh¹c

- T­ liÖu chiÕu (phim)

- T­ liÖu ®å ho¹ hai chiÒu kh«ng chiÕu ®­îc

- VËt phÈm nh©n t¹o 3  chiÒu hoÆc vËt thÓ tù nhiªn

- Bé t­ liÖu (Kit)

- T­ liÖu hçn hîp.

T­ liÖu vi h×nh (Vi phim, vi phiÕu), dï lµ nguyªn b¶n hay lµ ®­îc t¹o ra tõ nguyªn b¶n, kh«ng ®­îc x¸c ®Þnh nh­ mét lo¹i biÓu ghi. D¹ng biÓu ghi cu¶ t­ liÖu vi h×nh x¸c ®Þnh theo nguyªn b¶n (thÝ dô lµ “t­ liÖu cã sö dông ng«n ng÷” trong tr­êng hîp vi phiÕu chôp l¹i mét quyÓn s¸ch).  

II. Thµnh phÇn cña biÓu ghi th­ môc MARC ViÖt Nam

BiÓu ghi cña MARC ViÖt Nam bao gåm 3 thµnh phÇn quan träng:

- CÊu tróc biÓu ghi (Record Structure)

- M· x¸c ®Þnh néi dung (Content Designators)

- Néi dung d÷ liÖu (Content data)

CÊu tróc biÓu ghi MARC ViÖt Nam lµ mét ph¸t triÓn øng dông dùa trªn nÒn t¶ng tiªu chuÈn quèc tÕ ISO 2709 vÒ Khæ mÉu trao ®æi th«ng tin (Format for information exchange ISO 2709). 

M· x¸c ®Þnh néi dung lµ tËp hîp c¸c nh·n tr­êng vµ m· (dÊu ph©n c¸ch vµ ký hiÖu tr­êng con) ®­îc thiÕt lËp ®Ó x¸c ®Þnh vµ c¸ biÖt ho¸ c¸c yÕu tè d÷ liÖu cã trong biÓu ghi vµ hç trî viÖc xö lý nh÷ng d÷ liÖu nµy. 

Néi dung D÷ liÖu ®­îc x¸c ®Þnh bëi c¸c chuÈn bªn ngoµi khæ mÉu nh­ chuÈn m« t¶ ISBD, qui t¾c m« t¶, khung ph©n lo¹i, tõ ®iÓn tõ chuÈn, khung ®Ò môc chñ ®Ò, chuÈn m· ng«n ng÷, chuÈn m· n­íc,....Mét sè m· ®­îc x¸c ®Þnh bëi chÝnh khæ mÉu MARC ViÖt Nam.  

III. Mét sè quy ­íc dïng trong khæ m©u

Khæ mÉu MARC ViÖt Nam sö dông nh÷ng ký hiÖu ®¸nh m¸y quy ­íc sau: 

0 - Ký hiÖu nµy thÓ hiÖn sè kh«ng (zero) trong nh·n tr­êng, vÞ trÝ cè ®Þnh cña ký tù, vÞ trÝ cña chØ thÞ. CÇn ph©n biÖt ký hiÖu nµy víi ch÷ o viÕt hoa (O) trong c¸c thÝ dô vµ v¨n b¶n;

# - Ký hiÖu ®å ho¹ # thÓ hiÖn kho¶ng trèng (hex 20) trong nh÷ng tr­êng m· ho¸, vÞ trÝ kh«ng x¸c ®Þnh cña chØ thÞ hoÆc trong nh÷ng t×nh huèng ®Æc biÖt mµ ký tù kho¶ng trèng cã thÓ g©y nhÇm lÉn.

$ - Ký hiÖu $ (hex 1F) ®­îc sö dông ®Ó thÓ hiÖn dÊu ph©n c¸ch tr­êng con ®i tr­íc ký hiÖu tr­êng con. ThÝ dô $a thÓ hiÖn dÉu ph©n c¸ch tr­êng con a.

· - Ký hiÖu ( thÓ hiÖn mét ký tù lÊp ®Çy (hex 7C)

CÇn ph©n biÖt gi÷a 1 lµ sè mét (hex 31) vµ ch÷ l (hex 6C) trong c¸c thÝ dô vµ v¨n b¶n.

IV. Nguyªn t¾c ph¸t triÓn

Sè l­îng tr­êng trong khæ mÉu sÏ kh«ng cè ®Þnh mµ cã thÓ bæ sung ®Ó ®¸p øng nhu cÇu ph¸t triÓn. Nh÷ng nh·n tr­êng vµ tr­êng con quy ®Þnh trong khæ mÉu nµy lµ tËp hîp c¬ b¶n cho c¸c biÓu ghi th­ môc ®Ó c¸c tæ chøc cã liªn quan nghiªn cøu ¸p dông vµo hoµn c¶nh cô thÓ cña tæ chøc m×nh.

C¸c tæ chøc, c¸ nh©n chÊp nhËn sö dông khæ mÉu nµy cã thÓ ®­a thªm nh÷ng tr­êng vµ tr­êng con kh¸c vµo khæ mÉu nh­ng ph¶i tu©n thñ nguyªn t¾c sau:

- NÕu tr­êng d÷ liÖu cÇn bæ sung thªm ®· cã trong b¶n MARC21 ®Çy ®ñ do Th­ viÖn Quèc héi Mü ban hµnh th× sö dông nh÷ng nh·n tr­êng vµ tr­êng con ®· ®­îc quy ®Þnh trong MARC21.

- NÕu tr­êng d÷ liÖu cÇn bæ sung cã tÝnh ®Æc thï vµ côc bé cña riªng tæ chøc, kh«ng mang tÝnh chÊt chung cho tÊt c¶ tæ chøc kh¸c th× lùa chän nh·n tr­êng thuéc nhãm 9XX: nh·n tr­êng côc bé. Kh«ng sö dông c¸c nh·n tr­êng trong d¶i tõ  00X ®Õn 8XX.

PhÇn II. CÊu tróc biÓu ghi MARC ViÖt Nam

I. CÊu tróc chung cña biÓu ghi MARC ViÖt Nam

CÊu tróc biÓu ghi MARC ViÖt Nam bao gåm c¸c phÇn nh­ sau:

- ChØ dÉn ®Çu biÓu ghi (gäi t¾t lµ ®Çu biÓu, tiÕng Anh gäi lµ LEADER): lµ mét vïng d÷ liÖu ®Æc biÖt cã ®é dµi cè ®Þnh chøa c¸c th«ng tin vÒ qu¸ tr×nh xö lý biÓu ghi

- Danh b¹ hay Th­ môc (tiÕng Anh gäi lµ DIRECTORY): lµ phÇn tiÕp sau ngay phÇn Th«ng tin ®Çu biÓu, lµ mét lo¹t nhãm d÷ liÖu chØ dÉn vÒ c¸c tr­êng d÷ liÖu cã trong biÓu ghi. 

- C¸c tr­êng d÷ liÖu: lµ nh÷ng tr­êng chøa c¸c d÷ liÖu m« t¶. C¸c tr­êng d÷ liÖu cã thÓ cã ®é dµi biÕn ®éng (Variable Fields) hoÆc cã ®é dµi cè ®Þnh (Fixed-Length Field).

Bªn trong mçi tr­êng d÷ liÖu, cã hai lo¹i m· x¸c ®Þnh néi dung lµ: ChØ thÞ (gåm hai ký tù, nÕu cã) vµ DÊu ph©n c¸ch tr­êng con (gåm 2 ký tù). Gi÷a c¸c tr­êng cã m· kÕt thóc tr­êng (KTT). Cuèi mçi biÓu ghi cã m· kÕt thóc biÓu ghi (KTBG).

CÊu tróc tæng qu¸t cña biÓu ghi MARC ViÖt Nam cã thÓ ®­îc thÓ hiÖn nh­ sau:

	§Çu biÓu 

	Th­ môc KTT

	Tr­êng 1 KTT

	Tr­êng 2 KTT

	Tr­êng..... KTT

	Tr­êng n KTT

	KTBG


D÷ liÖu trong biÓu ghi MARC ®­îc tr×nh bµy nèi tiÕp nhau, theo dßng d÷ liÖu. Sau ®©y lµ m« t¶ chi tiÕt tõng phÇn cña biÓu ghi MARC ViÖt Nam:

II. §Çu biÓu 

§Çu biÓu  lµ vïng ®Çu tiªn cña biÓu ghi, cã ®é dµi cè ®Þnh lµ 24 ký tù vµ cã vÞ trÝ tõ vÞ trÝ 0 ®Õn 23 trong biÓu ghi. 

CÊu tróc tæng qu¸t cña §Çu biÓu nh­ sau (tr×nh bµy theo chiÒu tõ trªn xuèng, phÝa tr¸i lµ d÷ liÖu l­u vµo, c¸c sè in nghiªng phÝa bªn ph¶i  lµ vÞ trÝ cña m· trong ®Çu biÓu) :

	Th«ng tin ghi vµo
	VÞ trÝ

	§é dµi BG
	00-04

	Tr¹ng th¸i BG
	05

	Lo¹i BG
	06

	CÊp th­ môc
	07

	D¹ng th«ng tin kiÓm so¸t  
	08

	Bé m· ký tù
	09

	Sè l­îng chØ thÞ
	10

	§é dµi m· tr­êng con
	11

	§Þa chØ d÷ liÖu
	12-16

	Th«ng tin ¸p dông
	17-19

	B¶n ®å th«ng tin vÒ tr­êng
	20-23


VÞ trÝ 00-04 - §é dµi biÓu ghi

D÷ liÖu nµy do m¸y tÝnh tù ®éng t¹o ra, bao gåm 1 chuçi sè 5 ký tù ASCII lµ sè thËp ph©n, cho biÕt ®é dµi cña toµn bé biÓu ghi, kÓ c¶ ®Çu biÓu, ký hiÖu kÕt thóc tr­êng, kÕt thóc biÓu ghi. §é dµi tèi ®a cña biÓu ghi sÏ lµ 99999. Chuçi sè ®­îc c¨n vÒ bªn ph¶i, nÕu vÞ trÝ nµo ë bªn tr¸i kh«ng sö dông th× ®iÒn sè 0 vµo chç ®ã cho ®ñ 5 ký tù.

VÞ trÝ 05 - Tr¹ng th¸i biÓu ghi: 

VÞ trÝ nµy chØ mèi quan hÖ cña biÓu ghi ®èi víi tÖp d÷ liÖu, chøa mét (01) m· ASCII b»ng ch÷ c¸i viÕt th­êng cho biÕt t×nh tr¹ng biÓu ghi. 

Sö dông c¸c m· sau:

	c
	= BiÓu ghi ®· söa ch÷a hoÆc hiÖu ®Ýnh

ChØ ra r»ng biÓu ghi hiÖn t¹i ®· cã nh÷ng thay ®æi hay cËp nhËt. 

	d
	= BiÓu ghi bÞ xo¸ (deleted record)

ChØ ra r»ng biÓu ghi cã sè kiÓm so¸t nµy kh«ng cßn hîp thøc n÷a. BiÓu ghi bÞ xo¸ nµy cã thÓ chØ cã phÇn ®Çu biÓu, danh b¹ (th­ môc) vµ tr­êng 001 (Sè kiÓm so¸t biÓu ghi) hoÆc cã chøa ®Çy ®ñ c¸c tr­êng d÷ liÖu kh¸c nh­ vèn cã. Trong tr­êng hîp kh¸c, cã thÓ cã chØ dÉn trong tr­êng 300 (Phô chó  chung) ®Ó gi¶i thÝch vÒ lý do xo¸ biÓu ghi 

	n
	= BiÓu ghi míi (New record)

ChØ ra r»ng ®©y lµ biÓu ghi míi. §ã lµ biÓu ghi ch­a tõng cã tr­íc ®©y trong d÷ liÖu trao ®æi.  


VÞ trÝ 06 - Lo¹i BiÓu ghi

Chøa mét (01)  ký tù ASCII b»ng ch÷ c¸i viÕt th­êng cho biÕt nh÷ng ®Æc ®iÓm vµ x¸c ®Þnh thµnh phÇn cña biÓu ghi.

MARC ViÖt Nam sö dông nh÷ng m· sau ®Ó thÓ hiÖn Lo¹i biÓu ghi:

	a
	= V¨n b¶n (bao gåm c¶ tµi liÖu in, vi phim, vi phiÕu, ®iÖn tö).

	c
	= B¶n nh¹c cã ghi nèt nh¹c (ký ©m)

	d
	= B¶n nh¹c viÕt tay, kÓ c¶ d­íi d¹ng vi h×nh

	e
	=T­ liÖu b¶n ®å (c¸c lo¹i :tê rêi, ¸tl¸t, ®i¹ cÇu, sè ho¸,...)

	f
	= T­ liÖu b¶n ®å vÏ tay, kÓ c¶ d­íi d¹ng vi h×nh

	g
	= T­ liÖu chiÕu h×nh (phim nhùa, ho¹t h×nh, b¨ng video  phim cuén, phim ®Ìn chiÕu(slide), phim tÊm trong,..).

	i
	= B¨ng hoÆc ®Üa ghi ©m kh«ng ph¶i nh¹c phÈm (nh­ ghi ©m bµi ph¸t biÓu, tiÕng nãi, tiÕng ®éng...)

	j
	= B¨ng hoÆc ®Üa ghi ©m lµ nh¹c phÈm

	k
	= T­ liÖu ®å ho¹ hai chiÒu kh«ng chiÕu (tranh, ¶nh, b¶n vÔ thiÕt kÕ, ¸pphÝch, qu¶ng c¸o, phiªn b¶n... )

	l
	= T­ liÖu ®iÖn tö, t­ liÖu sè ho¸

	m
	= = T­ liÖu ®iÖn tö, t­ liÖu sè ho¸, t­ liÖu ®a ph­¬ng tiÖn (multimedia), kÓ c¶ c¸c ch­¬ng tr×nh m¸y tÝnh, trß ch¬i ®iÖn tö, c¸c hÖ thèng vµ dÞch vô trùc tuyÕn. Trong tr­êng hîp mét sè t­ liÖu sè ho¸ cã thÓ x¸c ®Þnh râ rµng theo c¸c m· (diÖn) trong phÇn ®Çu biÓu (vÞ trÝ 06) th× kh«ng dïng m· m n÷a.

	o
	= Bé t­ liÖu (kit), lµ mét tËp hîp nhiÒu thµnh phÇn t­ liÖu mµ kh«ng cã d¹ng nµo chiÕm ­u thÕ, cã liªn quan víi nhau. 

	p
	= T­ liÖu hçn hîp, lµ mét hçn hîp c¸c t­ liÖu kh«ng cã liªn quan

	r
	 = VËt thÓ nh©n t¹o (vËt chÕ t¸c: m« h×nh, ®å ch¬i, t­îng, quÇn ¸o, tiÒn cæ...) 3 chiÒu, hoÆc vËt thÓ cã s½n trong  tù nhiªn (mÉu vËt)

	t
	= B¶n th¶o v¨n b¶n  


M· ®­îc lùa chän ®Ó ®­a vµo vÞ trÝ nµy ph¶i phï hîp víi d¹ng nguyªn b¶n cña t­ liÖu ®ang ®­îc biªn môc chø kh«ng ph¶i dùa trªn d¹ng thøc vËt lý cÊp hai (vËt mang tin) cña nã. V× vËy kh«ng cã m· cho vi phim, vi phiÕu:mét vi phiÕu chøa d÷ liÖu d¹ng v¨n b¶n vµ sÏ ®­îc g¸n m· "a" (v¨n b¶n); mét b¶n ®å d­íi d¹ng vi phiÕu sÏ ®­îc g¸n m· "e" (t­ liÖu b¶n ®å).

Víi tµi liÖu trªn vËt mang ®iÖn tö cã thÓ lùa chän mét trong hai ph­¬ng thøc. ThÝ dô, b¶n ®å sè ho¸ cã thÓ ®­îc ¸p dông m· "m" (T­ liÖu ®iÖn tö), nh­ng nªn dïng m· "e" (t­ liÖub¶n ®å).

VÞ trÝ 07 -  CÊp th­ môc

Chøa mét (01)  ký tù ASCII  cho biÕt cÊp th­ môc cña lo¹i t­ liÖu mµ biÓu ghi chøa th«ng tin vÒ nã (thÝ dô lµ biÓu ghi vÒ chuyªn kh¶o, vÒ xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú, bµi trÝch...).

MARC ViÖt Nam sö dông nh÷ng m· sau ®Ó thÓ hiÖn cÊp th­ môc:

	a
	= CÊp ph©n tÝch (trÝch bµi).

T­ liÖu ®­îc m« t¶ lµ mét ®¬n vÞ th­ môc (bé phËn) thuéc vÒ hoÆc n»m trong mét t­ liÖu kh¸c, cho nªn viÖc t×m ®¬n vÞ t­ liÖu nµy phô thuéc vµo viÖc nhËn d¹ng vµ x¸c ®Þnh vÞ trÝ cña t­ liÖu chñ (nguån chøa) t­ liÖu ®­îc m« t¶. Nh­ vËy, biÓu ghi sÏ cã nh÷ng tr­êng m« t¶ bé phËn  vµ nh÷ng d÷ liÖu x¸c ®Þnh nguån trÝch (tr­êng 773: t­ liÖu chñ)

	m
	= CÊp chuyªn kh¶o (®¬n vÞ t­ liÖu ®éc lËp)

T­ liÖu ®­îc m« t¶ lµ mét ®¬n vÞ th­ môc tr×nh bµy vµ xuÊt b¶n trän vÑn trong mét tËp (chuyªn kh¶o mét tËp) hoÆc cã ý ®Þnh xuÊt b¶n thµnh mét sè tËp x¸c ®Þnh (chuyªn kh¶o nhiÒu tËp).

	s
	= CÊp xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú (Serial)

T­ liÖu ®­îc m« t¶ lµ xuÊt b¶n phÈm ®­îc xuÊt b¶n thµnh c¸c phÇn kÕ tiÕp nhau cã ®¸nh thø tù b»ng sè hoÆc theo thêi gian vµ cã ý ®Þnh kÐo dµi kh«ng thêi h¹n (ThÝ dô: b¸o, t¹p chÝ, tïng th­, niªn gi¸m) 

	c
	= CÊp s­u tËp (Collection)

T­ liÖu ®­îc m« t¶ lµ mét tËp hîp tù t¹o c¸c tµi liÖu mµ lóc ®Çu kh«ng ®­îc xuÊt b¶n, ph¸t hµnh hoÆc s¶n xuÊt cïng nhau. BiÓu ghi m« t¶ c¸c ®¬n vÞ t­ liÖu cã chung mét xuÊt xø hoÆc ®­îc tËp hîp l¹i ®Ó tiÖn qu¶n lý v× thÕ biÓu ghi ®­îc coi nh­ lµ ®Çy ®ñ nhÊt trong hÖ thèng


VÞ trÝ 08 - D¹ng th«ng tin kiÓm so¸t:  

       §Ó dÊu trèng (#). Kh«ng x¸c ®Þnh. 

VÞ trÝ 09 - Bé M· ký tù sö dông: 

VÞ trÝ nµy chøa 1 ký tù ®Ó x¸c ®Þnh bé m· ký tù  sö dông trong CSDL, 

MARC ViÖt Nam sö dông m· sau ®Ó x¸c ®Þnh bé m·:

	#
	=Bé m· ký tù kh«ng x¸c ®Þnh.

	a
	= Bé m· UCS/UNICODE


VÞ trÝ 10 -  Sè l­îng chØ thÞ 

Lu«n lu«n lµ 2 (theo ISO,2709), do m¸y tÝnh t¹o ra. VÞ trÝ nµy chØ ra sè l­îng chØ thÞ gÆp trong c¸c tr­êng cã ®é dµi biÕn ®éng. 

VÞ trÝ 11 - §é dµi m· tr­êng con 

Lu«n lu«n lµ 2 (theo ISO,2709), do m¸y tÝnh t¹o ra. VÞ trÝ nµy chØ ra sè l­îng ký tù dïng cho mçi m· tr­êng con trong c¸c tr­êng cã ®é dµi biÕn ®éng. M· nµy bao gåm mét dÊu ph©n c¸ch tr­êng con vµ ký hiÖu tr­êng con (thÝ dô $a, $b,...). 

VÞ trÝ 12-16 - §Þa chØ gèc cña d÷ liÖu: 

Do m¸y tÝnh t¹o ra, gåm mét chuçi sè 5 ký tù chØ ra vÞ trÝ ký tù ®Çu tiªn cña tr­êng ®iÒu khiÓn cã ®é dµi biÕn ®æi ®Çu tiªn trong biÓu ghi. Chuçi sè ®­îc c¨n vÒ bªn ph¶i, nÕu vÞ trÝ nµo (ë bªn tr¸i) kh«ng sö dông th× ®iÒn sè 0 vµo chç ®ã cho ®ñ 5 ký tù.

VÞ trÝ 17:  CÊp m· ho¸

CÊp m· ho¸ chØ ra møc ®é ®Çy ®ñ cña th«ng tin th­ môc vµ/hoÆc ®Þnh danh néi dung cña biÓu ghi theo MARC. MARC ViÖt Nam sö dông mét ký tù ®Ó x¸c ®Þnh cÊp m· ho¸ cña biÓu ghi nh­ sau:

	# 
	= CÊp ®Çy ®ñ

T­ liÖu ®­îc m« t¶ trong biÓu ghi lµ cã thùc trong tay khi xö lý ®­a vµo c¬ së d÷ liÖu. Cho nªn biÓu ghi cã th«ng tin ®Çy ®ñ nhÊt.

	1
	= CÊp 1 

T­ liÖu ®­îc m« t¶ trong biÓu ghi kh«ng cã trong tay khi xö lý ®­a vµo biÓu ghi mµ chØ dùa vµo nguån th«ng tin cÊp 2 kh¸c. ThÝ dô dùa vµo phiÕu môc lôc hoÆc th­ môc.

	2
	= CÊp 2

T­ liÖu ®­îc m« t¶ trong biÓu ghi  ch­a xuÊt b¶n. M· ¸p dông cho viÖc m« t¶ biªn môc tµi liÖu s¾p xuÊt b¶n (Pre-publication). D÷ liÖu th­êng thiÕu, kh«ng ®Çy ®ñ

	5
	= CÊp m· ho¸ s¬ bé (Mét phÇn)

BiÓu ghi chøa th«ng tin ch­a ®­îc c¬ quan biªn môc coi lµ hoµn chØnh, thÝ dô c¸c tiªu ®Ò hay ®Ò môc  kh«ng ph¶n ¸nh tÊt c¶ c¸c h×nh thøc ®· ®­îc t¹o lËp; BiÓu ghi kh«ng ®¸p øng yªu cÇu biªn môc ë cÊp quèc gia

	u
	=Kh«ng cã th«ng tin 

M· nµy ®­îc sö dông bëi mét c¬ quan trung gian nhËn vµ göi biÓu ghi, khi kh«ng x¸c ®Þnh ®­îc cÊp m· ho¸ thÝch hîp. M· nµy kh«ng dïng trong c¸c biÓu ghi míi hoÆc cËp nhËt.


VÞ trÝ 18:  H×nh thøc  biªn môc m« t¶ 

M· nµy chØ ra h×nh thøc biªn môc m« t¶ ®­îc ¸p dông trong biÓu ghi (thÝ dô theo ISBD hay quy t¾c AACR2). Tr­êng con $e (C¸c qui ­íc m« t¶) trong tr­êng 040 (Nguån / c¬ quan biªn môc) cã thÓ chøa th«ng tin bæ sung vÒ c¸c qui t¾c biªn môc ®­îc sö dông.

MARC ViÖt Nam  sö dông c¸c m· ®Ó x¸c ®Þnh h×nh thøc biªn môc m« t¶ nh­ sau:

	a
	= BiÓu ghi tu©n thñ quy t¾c AACR2

	i 
	= BiÓu ghi tu©n thñ M« t¶ theo tiªu chuÈn ISBD

	u
	= Kh«ng râ quy t¾c m« t¶


VÞ trÝ 19: Dù tr÷

ChuÈn  2709 dù tr÷ vÞ trÝ nµy ®Ó dµnh cho nh÷ng øng dông nµo ®ã. Mçi nguêi øng dông MARC ViÖt Nam cã thÓ g¸n m· riªng cho hÖ thèng cña m×nh. 
VÞ trÝ 20-23: B¶n ®å môc tr­êng

Chøa m· 4 ký tù ASCII lµ sè ®Ó chØ ra cÊu tróc cña néi dung vïng th­ môc (cÊu tróc cña tõng môc trong th­ môc).

· §é dµi cña phÇn ®é dµi tr­êng (vÞ trÝ 20): chØ ra ®é dµi cña phÇn nµy trong th­ môc. Víi MARC ViÖt Nam, gi¸ trÞ nµy lu«n lu«n lµ 4 (®¶m b¶o th«ng b¸o ®é dµi cña tr­êng ®Õn 9999 ký tù).

· §é dµi cña phÇn vÞ trÝ ký tù b¾t ®Çu (vÞ trÝ 21): chØ ra ®é dµi cña phÇn nµy trong vïng th­ môc. Víi MARC ViÖt Nam, gi¸ trÞ nµy lu«n lu«n lµ 5.

· §é dµi cña th«ng tin øng dông tù x¸c ®Þnh (vÞ trÝ 22): chØ ra ®é dµi cña phÇn nµy trong th­ môc. Trong MARC ViÖt Nam, th­ môc kh«ng chøa mét phÇn nµo dµnh cho th«ng tin øng dông tù x¸c ®Þnh. V× vËy gi¸ trÞ nµy lu«n lu«n lµ 0.

· vÞ trÝ 23 (dù tr÷): kh«ng x¸c ®Þnh, lu«n lu«n lµ 0.

CÊu tróc cña B¶n ®å môc tr­êng nh­ sau:

	Môc Th«ng tin 
	VÞ trÝ

	§é dµi cña ®é dµi tr­êng
	20

	§é dµi cña vÞ trÝ ký tù b¾t ®Çu
	21

	§é dµi cña th«ng tin øng dông tù x¸c ®Þnh
	22

	Dù tr÷ (kh«ng x¸c ®Þnh) 
	23


Nh­ vËy, néi dung B¶n ®å môc th«ng tin vÒ tr­êng trong th­ môc lu«n lu«n cã gi¸ trÞ 4500.

III. Th­ môc

Lµ mét chØ môc (index) do m¸y tÝnh t¹o ra, cho biÕt vÞ trÝ cña c¸c tr­êng ®iÒu khiÓn vµ tr­êng d÷ liÖu cã ®é dµi biÕn ®éng trong biÓu ghi. Th­ môc tiÕp ngay sau ®Çu biÓu, b¾t ®Çu ë vÞ trÝ 24 cña mçi biÓu ghi vµ kÕt thóc b»ng mét m· kÕt thóc tr­êng. 

Th­ môc bao gåm nhiÒu ®o¹n th«ng tin vÒ c¸c tr­êng trong biÓu ghi MARC ViÖt Nam. CÊu tróc mçi ®o¹n nµy trong vïng th­ môc cña biÓu ghi bao gåm mét tËp hîp 3 thµnh phÇn nh­ sau:

- Nh·n tr­êng

- §é dµi cña tr­êng

- VÞ trÝ b¾t ®Çu cña tr­êng.

Mçi ®o¹n th«ng tin vÒ tr­êng nµy ®­îc gäi môc trong th­ môc (entry), cã ®é dµi cè ®Þnh vµ bao giê còng dµi 12 ký tù. 

CÊu tróc cña mét môc th­ môc nh­ sau: 

	Môc Th«ng tin 
	VÞ trÝ

	Nh·n tr­êng
	00-02

	§é dµi tr­êng
	03-06

	VÞ trÝ ký tù b¾t ®Çu
	07-11


VÞ trÝ 00-02 - Nh·n tr­êng: 

Khæ mÉu MARC ViÖt Nam sö dông 3 ch÷ sè ®Ó thÓ hiÖn nh·n tr­êng.. NÕu nh·n tr­êng ch­a ®ñ 3 ch÷ sè th× g¸n thªm sè 0 ë tr­íc cho ®ñ 3 ch÷ sè. 

ThÝ dô: 001, 010,

VÞ trÝ 03-06 - §é dµi tr­êng: 

C¸c vÞ trÝ nµy chøa 4 ký tù lµ sè ®Ó chØ ra ®é dµi (sè l­îng ký tù) cña tr­êng d÷ liÖu, gåm c¶ chØ thÞ,m· tr­êng con, d÷ liÖu vµ dÊu kÕt thóc tr­êng. NÕu ®é dµi cña d÷ liÖu ng¾n h¬n 4 ch÷ sè th× dïng sè 0 ®Æt phi¸ tr­íc ®Ó thÓ hiÖn ®Çy ®ñ thµnh 4 ch÷ sè.  ThÝ dô: 0450.

§é dµi tèi ®a sÏ lµ 9999.

VÞ trÝ  07-11 - VÞ trÝ ký tù b¾t ®Çu : 

C¸c vÞ trÝ nµy chøa 5 ký tù  lµ sè ®Ó chØ ra vÞ trÝ cña ký tù ®Çu tiªn b¾t ®Çu tr­êng so víi vÞ trÝ cña §Þa chØ gèc phÇn d÷ liÖu (§Çu biÓu/12-16). Sè nµy ®­îc c¨n vÒ bªn ph¶i, nh÷ng vÞ trÝ kh«ng sö dông ®­îc ®iÒn b»ng sè 0 ®Ó bæ sung ®ñ 5 ký tù.

Tr×nh tù cña tr­êng trong th­ môc:  

Trong th­ môc, c¸c tr­êng ®­îc s¾p xÕp theo thø tù t¨ng dÇn cña nh·n tr­êng.  

IV. C¸c tr­êng d÷ liÖu

C¸c tr­êng d÷ liÖu ®­îc ®­a ra ngay sau phÇn Th­ môc. 

C¸c d÷ liÖu trong MARC ViÖt Nam ®­îc chøa trong c¸c tr­êng cã ®é dµi biÕn ®éng, mçi tr­êng ®­îc nhËn d¹ng b»ng mét nh·n gåm 3 ch÷ sè ®­îc l­u tr÷ trong môc Th­ môc dµnh cho tr­êng ®ã. Cã hai lo¹i tr­êng cã ®é dµi biÕn ®éng: 

· C¸c tr­êng kiÓm so¸t: lµ c¸c tr­êng cã nh·n 00X. VÒ mÆt cÊu tróc, tr­êng kiÓm so¸t kh¸c víi c¸c tr­êng d÷ liÖu cã ®é dµi biÕn ®éng. C¸c tr­êng nµy kh«ng chøa c¸c vÞ trÝ chØ thÞ vµ/hoÆc m· tr­êng con. Chóng cã thÓ chøa hoÆc lµ mét yÕu tè d÷ liÖu ®¬n lÎ hoÆc lµ mét lo¹t c¸c yÕu tè d÷ liÖu cã ®é dµi cè ®Þnh ®­îc nhËn d¹ng bëi vÞ trÝ ký tù liªn quan.

· C¸c tr­êng d÷ liÖu cã ®é dµi biÕn ®éng: lµ c¸c tr­êng cã nh·n tõ 01X ®Õn 8XX. C¸c tr­êng nµy chøa c¸c vÞ trÝ chØ thÞ vµ/hoÆc m· tr­êng con

Tr­êng d÷ liÖu cã chØ thÞ bao gåm 4 phÇn: 

- (1) c¸c chØ thÞ; 

- (2) c¸c Ký hiÖu ph©n c¸ch tr­êng con (gåm 2 thµnh phÇn: dÊu ph©n c¸ch vµ m· tr­êng con);

- (3) d÷ liÖu cña c¸c tr­êng con ®ã;

- (4) M· kÕt thóc tr­êng (KTT).

CÊu tróc tæng qu¸t cña mét tr­êng d÷ liÖu nh­ sau:

ChØ_thÞ_1 ChØ_thÞ_2 DÊu_ph©n_c¸ch M·_tr­êng_con_1  D÷_liÖu_tr­êng_con_1 ............  DÊu_ph©n_c¸ch   M·_tr­êng_con_n  d÷_liÖu_tr­êng_con_n    KTT

1. ChØ thÞ: 

ChØ thÞ lµ 2 vÞ trÝ ký tù ®Çu tiªn cña mçi tr­êng d÷ liÖu cã ®é dµi biÕn ®éng, cã c¸c gi¸ trÞ gi¶i thÝch hoÆc bæ sung cho c¸c d÷ liÖu trong tr­êng. C¸c gi¸ trÞ chØ thÞ ®­îc gi¶i thÝch ®éc lËp, nghÜa lµ hai chØ thÞ kh«ng cã ý nghÜa chung.  Mçi chØ thÞ lµ mét con sè vµ mçi tr­êng cã 2 chØ thÞ. Cã thÓ cã chØ thÞ kh«ng ®­îc x¸c ®Þnh. Khi ®ã vÞ trÝ cña chØ thÞ nµy sÏ bá trèng vµ ®­îc thÓ hiÖn b»ng mét ký tù dÊu #. Cßn ë vÞ trÝ cña mét chØ thÞ x¸c ®Þnh, mét kho¶ng trèng cã thÓ cã  nghÜa lµ kh«ng cã th«ng tin.

2. Tr­êng con 

M· tr­êng con lµ hai vÞ trÝ ký tù ®øng ®Çu mçi yÕu tè d÷ liÖu cã ®é dµi biÕn ®éng trong ph¹m vi mét tr­êng. Mçi tr­êng ®ßi hái ph¶i xö lý riªng ®èi víi tr­êng con vµ ®Òu cã Ýt nhÊt 1 tr­êng con.

M· tr­êng con gåm mét dÊu ph©n c¸ch (ASCII 1 F hex) vµ ký hiÖu tr­êng con. MARC ViÖt Nam quy ®Þnh dÊu ph©n c¸ch trong biÓu ghi  lµ $ vµ ký hiÖu tr­êng con cã thÓ lµ ch÷ c¸i hoÆc sè. ThÝ dô: a, Khi ®ã m· tr­êng con lµ $a. 

D÷ liÖu cña tr­êng con nµo th× sÏ ®­îc g¸n ngay sau m· tr­êng con ®ã.

3. D÷ liÖu cña c¸c tr­êng

D÷ liÖu cña c¸c tr­êng kh«ng thuéc quy ®Þnh cña khæ mÉu mµ tu©n thñ c¸c chuÈn m« t¶ bªn ngoµi khæ mÉu (thÝ dô chuÈn m« t¶ ISBD hay AACR2). §©y lµ d÷ liÖu thùc tÕ cña cña biÓu ghi ®Ó tr×nh bµy vµ trao ®æi theo khæ mÉu MARC ViÖt Nam.

4. M· kÕt thóc tr­êng

M· kÕt thóc tr­êng lµ kü tù cuèi cïng cña tr­êng th«ng b¸o tr­êng ®· kÕt thóc.

ThÝ dô m· kÕt thóc tr­êng cã thÓ lµ ^. 

V. TÝnh lÆp cña c¸c tr­êng vµ tr­êng con

VÒ lý thuyÕt, tÊt c¶ c¸c tr­êng vµ tr­êng con ®Òu cã thÓ lÆp. Tuy nhiªn b¶n chÊt cña d÷ liÖu th­êng h¹n chÕ viÖc lÆp. Ch¼ng h¹n, mét biÓu ghi cã thÓ chØ chøa mét tr­êng 1XX; tr­êng 100 cã thÓ chØ chøa mét tr­êng con $a (tªn c¸ nh©n), nh­ng cã thÓ chøa nhiÒu tr­êng con $c (Chøc t­íc vµ c¸c tõ kh¸c liªn quan ®Õn tªn mét ng­êi). Trong tµi liÖu h­íng dÉn nµy, tÝnh lÆp (R) hay kh«ng lÆp (NR) ®­îc ghi sau tªn tr­êng hoÆc tr­êng con.

VI. M· kÕt thóc biÓu ghi

Khi hÕt mét biÓu ghi theo khæ mÉu MARC ViÖt Nam, cã mét m· th«ng b¸o kÕt thóc biÓu ghi. M· nµy ph¶i kh«ng trïng víi d÷ liÖu thùc tÕ cña biÓu ghi.

ThÝ dô m· kÕt thóc biÓu ghi cã thÓ lµ dÊu g¹ch chÐo ng­îc (\).

PhÇn III. C¸c tr­êng d÷ liÖu

C¸c tr­êng d÷ liÖu cña MARC ViÖt Nam cã thÓ ®­îc chia thµnh khèi. ý nghÜa cña tõng khèi cã thÓ phô thuéc vµo tõng lo¹i h×nh t­ liÖu xö lý. 

C¸c tr­êng mµ MARC ViÖt Nam quy ®Þnh sö dông chia thµnh c¸c khèi:

00X. Khèi tr­êng kiÓm so¸t (cã ®é dµi cè ®Þnh)

01X-08X. Khèi c¸c tr­êng d÷ liÖu cã ®é dµi biÕn ®éng : sè vµ m·

1XX. Khèi tr­êng vÒ tiªu ®Ò chÝnh

20X-24X. Khèi tr­êng Nhan ®Ò vµ th«ng tin liªn quan ®Õn nhan ®Ò

25X-26X. Khèi tr­êng lÇn xuÊt b¶n vµ ®Þa chØ xuÊt b¶n

3XX. Khèi tr­êng m« t¶ ®Æc tr­ng vËt lý

4XX. Khèi tr­êng vÒ tïng th­

5XX. Khèi tr­êng phô chó

6XX. Khèi tr­êng ®iÓm truy cËp chñ ®Ò

7XX. Khèi tr­êng tiªu ®Ò bæ sung

841-86X. Khèi tr­êng ®Þa chØ l­u gi÷

9XX. Khèi tr­êng th«ng tin côc bé

 c¸ch ®iÒn vµo c¸c tr­êng

 cña MARC ViÖt Nam

00X. Khèi tr­êng kiÓm so¸t

Nhãm tr­êng kiÓm so¸t 001-005

001. M· sè biÓu ghi

§Æc tÝnh tr­êng

Kh«ng cã chØ thÞ

Kh«ng cã tr­êng con

Kh«ng lÆp

ChØ dÉn
M· sè biÓu ghi do c¬ quan t¹o lËp, sö dông hoÆc ph©n phèi biÓu ghi qui ®Þnh. M· cña c¬ quan nµy ghi ë tr­êng 003 (M· ph©n ®Þnh m· sè biÓu ghi). 

ThÝ dô



001       14919759

003. M· ph©n ®Þnh m· sè biÓu ghi

§Æc tÝnh tr­êng

Kh«ng cã chØ thÞ

Kh«ng tr­êng con

Kh«ng lÆp

ChØ dÉn
Ghi m· (Tªn viÕt t¾t theo qui ®Þnh) cña c¬ quan t¹o lËp vµ g¸n m· sè biÓu ghi

ThÝ dô

003  TVQG

003  TTTTTLQG

005. Ngµy  hiÖu ®Ýnh lÇn cuèi

§Æc tÝnh tr­êng

Kh«ng cã chØ thÞ

Kh«ng cã tr­êng con

Kh«ng lÆp

ChØ dÉn
Víi 8 vÞ trÝ ký tù, ®iÒn ngµy hiÖu ®Ýnh lÇn cuèi theo mÉu : YYYYMMDD (n¨m, th¸ng, ngµy); sö dông 4 ký tù cho n¨m, 2 ký tù cho th¸ng vµ 2 ký tù cho ngµy. Nh÷ng vÞ trÝ ký tù kh«ng sö dông trong ngµy vµ th¸ng ®­îc ®iÒn b»ng sè kh«ng (0).

ThÝ dô



005       19940223      



(BiÓu ghi ®­îc hiÖu ®Ýnh lÇn cuèi vµo ngµy 23 th¸ng 2 n¨m 1994)

Tr­êng kiÓm so¸t 008

008.- C¸c yÕu tè d÷ liÖu cã ®é dµi cè ®Þnh - Th«ng tin chung

§Æc tÝnh tr­êng

Kh«ng cã chØ thÞ

Kh«ng cã tr­êng con

Kh«ng lÆp

ChØ dÉn
Tr­êng nµy chøa 40 vÞ trÝ ký tù (00-39) cung cÊp th«ng tin m· ho¸ vÒ biÓu ghi nãi chung vµ nh÷ng ph­¬ng diÖn th­ môc riªng cña t­ liÖu ®­îc biªn môc. Nh÷ng yÕu tè d÷ liÖu m· ho¸ nµy cã Ých cho viÖc t×m vµ qu¶n lý d÷ liÖu.

MARC ViÖt Nam kh«ng sö dông tÊt c¶ c¸c yÕu tè d÷ liÖu ®­îc x¸c ®Þnh trong tr­êng 008 trong MARC 21.

C¸c yÕu tè d÷ liÖu ®­îc x¸c ®Þnh b»ng vÞ trÝ. C¸c vÞ trÝ ký tù kh«ng x¸c ®Þnh cã mét dÊu trèng (#). C¸c vÞ trÝ kh¸c ph¶i ®iÒn mét m· x¸c ®Þnh; §èi víi mét sè vÞ trÝ trong tr­êng 008 cã thÓ sö dông ký tù lÊp ®Çy (( ) trong tr­êng hîp c¬ quan biªn môc kh«ng muèn m· ho¸ mét vÞ trÝ ký tù nµo ®ã. Kh«ng ®­îc sö dông ký tù lÊp ®Çy trong c¸c vÞ trÝ 00-05 (ngµy nhËp tin), 07-10 (n¨m xuÊt b¶n 1), 15 -17 (n¬i xuÊt b¶n, s¶n xuÊt), 23 hoÆc 28 (d¹ng tµi liÖu) cña tr­êng 008.

C¸c vÞ trÝ ký tù 00-17 vµ 35-39 ®­îc x¸c ®Þnh nh­ nhau cho tÊt c¶ c¸c lo¹i t­ liÖu, cã chó ý ®Õn ®Æc ®iÓm cña tr­êng 06. C¸c vÞ trÝ 18-34 ®­îc xö lý riªng biÖt tuú theo lo¹i t­ liÖu, mÆc dÇu cã mét sè yÕu tè d÷ liÖu ®­îc x¸c ®Þnh nh­ nhau trong c¸c phÇn ®Æc t¶ cña mét sè lo¹i t­ liÖu. Khi nh÷ng yÕu tè d÷ liÖu t­¬ng tù nh­ nhau ®­îc x¸c ®Þnh ®Ó ®­a vµo tr­êng 008 dµnh cho nh÷ng lo¹i t­ liÖu kh¸c nhau,th× c¸c yÕu tè nµy chiÕm cïng mét vÞ trÝ ký tù cña tr­êng 008.

Trong tµi liÖu h­íng dÉn nµy, c¸c vÞ trÝ ký tù 00-17 vµ 35-39 cho tÊt c¶ c¸c lo¹i t­ liÖu, ®­îc m« t¶ tr­íc; sau ®ã míi ®Õn c¸c vÞ trÝ 18-34 dµnh cho 7 lo¹i h×nh t­ liÖu: s¸ch, tÖp tin häc, b¶n ®å, b¶n nh¹c, xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú, tµi liÖu nh×n vµ tµi liÖu hçn hîp.

008 - C¸c yÕu tè d÷ liÖu cã ®é dµi cè ®Þnh - ¸p dông cho tÊt c¶ c¸c lo¹i t­ liÖu

VÞ trÝ ký tù

00-05      Ngµy nhËp vµo CSDL

lµ mét chuçi sè 6 ký tù do m¸y tÝnh t¹o ra, chØ ngµy t¹o lËp biÓu ghi. Ngµy th¸ng ®­îc ghi theo mÉu YYYYMMDD

06 Lo¹i n¨m xuÊt b¶n

M· mét ký tù chØ lo¹i n¨m xuÊt b¶n ë vÞ trÝ 07-10 (n¨m 1) vµ 11-14 (n¨m 2) cña tr­êng 008. M· nµy th­êng ¸p dông cho s¸ch bé vµ xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú ®· kÕt thóc hoÆc ®×nh b¶n, lµ hai lo¹i h×nh cã hai lo¹i n¨m xuÊt b¶n (n¨m b¾t ®Çu vµ n¨m kÕt thóc hoÆc ®×nh b¶n). ViÖc lùa chän m· cho vÞ trÝ 06 c¨n cø vµo c¸c n¨m xuÊt b¶n ghi ë vÞ trÝ 07-14. §èi víi phÇn lín biÓu ghi, d÷ liÖu ®­îc lÊy tõ nh÷ng th«ng tin ë tr­êng 260 (®Þa chØ xuÊt b¶n), tr­êng 362 (c¸c n¨m xuÊt b¶n vµ /hoÆc ®Þnh danh thø tù) vµ tõ tr­êng phô chó.

MARC ViÖt nam sö dông cho vÞ trÝ nµy c¸c m· sau ®©y:

c - cho xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú cßn ®ang xuÊt b¶n

VÞ trÝ 07-10 ghi n¨m b¾t ®Çu xuÊt b¶n; cßn vÞ trÝ 11-14 ghi 9999 

d - cho xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú ®· ®×nh b¶n

VÞ trÝ 07-10 ghi n¨m b¾t ®Çu xuÊt b¶n; cßn vÞ trÝ 11-14 ghi n¨m ®×nh b¶n

m - t­ liÖu cã nhiÒu n¨m (xuÊt b¶n, s¶n xuÊt...)

VÞ trÝ 07-10 ghi n¨m b¾t ®Çu; cßn vÞ trÝ 11-14 ghi n¨m kÕt thóc

r - N¨m in l¹i vµ n¨m nguyªn b¶n 

VÞ trÝ 07-10 ghi n¨m in l¹i hay phiªn b¶n; cßn vÞ trÝ 11-14 ghi n¨m cña nguyªn b¶n, nÕu biÕt.

s - ChØ biÕt mét n¨m

VÞ trÝ 07-10 ghi n¨m biÕt ®­îc; cßn vÞ trÝ 11-14 ghi c¸c dÊu trèng (####)

t - n¨m xuÊt b¶n vµ n¨m b¶n quyÒn

VÞ trÝ 07-10 ghi n¨m xuÊt b¶n; cßn vÞ trÝ 11-14 ghi n¨m  b¶n quyÒn

(  - Kh«ng cã ý ®Þnh m· ho¸

07-10  (n¨m 1) vµ 11-14 (n¨m 2)
ViÖc x¸c ®Þnh n¨m xuÊt b¶n ®Ó ®iÒn vµo c¸c vÞ trÝ nµy ®­îc thùc hiÖn ®ång thêi víi viÖc ®iÒn vµo vÞ trÝ 06. 

Sö dông 4 ch÷ sè ®Ó ®iÒn vµo c¸c vÞ trÝ nµy.


Sö dông dÊu # trong tr­êng hîp kh«ng cã n¨m.

Sö dông m· u trong tr­êng hîp hoµn toµn kh«ng biÕt hoÆc chØ biÕt mét phÇn.

Sö dông ký tù lÊp ®Çy ( ( ) ë c¶ 4 vÞ trÝ khi kh«ng cã ý ®Þnh m· ho¸.

15-17 (m· n¬i xuÊt b¶n, s¶n xuÊt)

Sö dông mét m· 2 hoÆc 3 ký tù  chØ  n¬i xuÊt b¶n, s¶n xuÊt t­ liÖu. M· nµy ®­îc lùa chän tõ Danh s¸ch m· n­íc theo qui ®Þnh. ViÖc lùa chän m· n­íc c¨n cø vµo c¸c th«ng tin trong tr­êng 260 (®Þa chØ xuÊt b¶n).

35-37 (m· ng«n ng÷)

Sö dông mét m·  3 ký tù chØ ng«n ng÷ cña t­ liÖu M· nµy ®­îc lùa chän tõ Danh s¸ch m· ng«n ng÷ theo qui ®Þnh. ViÖc lùa chän m· ng«n ng÷ dùa vµo ng«n ng÷ sö dông nhiÒu nhÊt trong t­ liÖu.

38 (m· biÓu ghi ®­îc biÕn ®æi)

§Æt chÕ ®é mÆc ®Þnh ®Ó m¸y tù ®iÒn vµo vÞ trÝ nµy dÊu #, cã nghÜa lµ kh«ng biÕn ®æi.

39 (m· nguån biªn môc)

Sö dông mét m·  1 ký tù chØ c¬ quan t¹o lËp biÓu ghi gèc. NÕu biÕt ®­îc nguån biªn môc th× nguån nµy ®­îc x¸c ®Þnh cô thÓ trong tr­êng con $a cña tr­êng 040 (nguån biªn môc). VÞ trÝ nµy chØ sö dông 2 m· sau:

# - C¬ quan th­ môc quèc gia

d - c¸c c¬ quan kh¸c

008.- C¸c yÕu tè d÷ liÖu cã ®é dµi cè ®Þnh - s¸ch

vÞ trÝ ký tù

18 -22  - sö dông c¸c ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë vÞ trÝ nµy

23 - H×nh thøc t­ liÖu

Sö dông mét m·  1 ký tù chØ h×nh thøc vËt lý cña  t­ liÖu:

a - vi phim

b - vi phiÕu

c - vi phiÕu mê

d - in ch÷ to

f - ch÷ næi (cho ng­êi mï)

s - ®iÖn tö

#  - c¸c h×nh thøc kh¸c

24 -34  - sö dông c¸c ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy
008.- C¸c yÕu tè d÷ liÖu cã ®é dµi cè ®Þnh - tÖp tin häc

vÞ trÝ ký tù

18 -25  - sö dông c¸c ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy


26 - C¸c d¹ng tÖp tin häc

Sö dông mét m·  1 ký tù chØ lo¹i tÖp tin häc ®­îc m« t¶ trong biÓu ghi:

a - D÷ liÖu sè

b - Ch­¬ng tr×nh m¸y tÝnh

c - §å ho¹

d - T­ liÖu

e - D÷ liÖu th­ môc

f - font ch÷

g - Trß ch¬i

h - ©m thanh

i - §a ph­¬ng tiÖn t­¬ng t¸c

j - hÖ thèng hoÆc dÞch vô trùc tuyÕn

m - kÕt hîp

u - kh«ng biÐt

z - c¸c lo¹i kh¸c

( - Kh«ng m· ho¸

27 -324  - sö dông c¸c ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy

008.- C¸c yÕu tè d÷ liÖu cã ®é dµi cè ®Þnh - b¶n ®å

vÞ trÝ ký tù

18 -24  - sö dông  ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy


25 - lo¹i b¶n ®å

Sö dông mét m· 1 ký tù chØ lo¹i b¶n ®å ®­îc m« t¶ trong biÓu ghi:

a- b¶n ®å tê rêi

b- nhãm (xªri) b¶n ®å

c- b¶n ®å xuÊt b¶n nhiÒu kú

d- ®Þa cÇu

e- atl¸t

f- b¶n ®å lµ phô lôc rêi

g- b¶n ®å ®ãng liÒn víi t­ liÖu kh¸c

u - kh«ng biÕt

z - lo¹i kh¸c

( - kh«ng m· ho¸

29 - H×nh thøc vËt lý cña b¶n ®å

Sö dông mét m· 1 ký tù chØ h×nh thøc vËt lý cña b¶n ®å ®­îc m« t¶ trong biÓu ghi:

a - vi phim

b - vi phiÕu

c - vi phiÕu mê

d - in ch÷ to

f - ch÷ næi (cho ng­êi mï)

r - Ên phÈm th«ng th­êng 

s - ®iÖn tö

#  - c¸c h×nh thøc kh¸c

( - kh«ng m· ho¸

30 -34  - sö dông  ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy

008.- C¸c yÕu tè d÷ liÖu cã ®é dµi cè ®Þnh - b¶n nh¹c

vÞ trÝ ký tù

18 -22  - sö dông  ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy

23 - H×nh thøc vËt lý cña b¶n nh¹c

Sö dông mét m· 1 ký tù chØ h×nh thøc vËt lý cña  b¶n nh¹c ®­îc m« t¶ trong biÓu ghi:

a - vi phim

b - vi phiÕu

c - vi phiÕu mê 

d - in ch÷ to

f - ch÷ næi (cho ng­êi mï)

r - Ên phÈm th«ng th­êng 

s - ®iÖn tö

#  - c¸c h×nh thøc kh¸c

( - kh«ng m· ho¸

24 -34  - sö dông  ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy

008.- C¸c yÕu tè d÷ liÖu cã ®é dµi cè ®Þnh-

xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú
vÞ trÝ ký tù

18 -20  - sö dông  ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy

21 - lo¹i xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú

Sö dông mét m· 1 ký tù chØ lo¹i xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú ®­îc m« t¶ trong biÓu ghi:

m - Tïng th­


n - b¸o


p - xuÊt b¶n phÈm ®Þnh kú (t¹p chÝ)


# - niªn gi¸m, b¸o c¸o hµng n¨m vµ c¸c lo¹i kh¸c


( - kh«ng m· ho¸

22  - sö dông  ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy

23 - H×nh thøc vËt lý cña xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú

Sö dông mét m· 1 ký tù chØ h×nh thøc vËt lý cña xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú ®­îc m« t¶ trong biÓu ghi:

a - vi phim

b - vi phiÕu

c - vi phiÕu mê 

d - in ch÷ to

f - ch÷ næi (cho ng­êi mï)

r - Ên phÈm th«ng th­êng 

s - ®iÖn tö

#  - c¸c h×nh thøc kh¸c

( - kh«ng m· ho¸

24 -34  - sö dông  ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy

008.- C¸c yÕu tè d÷ liÖu cã ®é dµi cè ®Þnh - t­ liÖu nh×n
                                                 vÞ trÝ ký tù

18 -28  - sö dông  ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy

29 - H×nh thøc vËt lý cña t­ liÖu nh×n

Sö dông mét m· 1 ký tù chØ h×nh thøc vËt lý cña t­ liÖu ®­îc m« t¶ trong biÓu ghi:

a - vi phim

b - vi phiÕu

c - vi phiÕu mê 

d - in ch÷ to

f - ch÷ næi (cho ng­êi mï)

r - Ên phÈm th«ng th­êng 

s - ®iÖn tö

#  - c¸c h×nh thøc kh¸c

( - kh«ng m· ho¸

30 -34  - sö dông  ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy

008.- C¸c yÕu tè d÷ liÖu cã ®é dµi cè ®Þnh - t­ liÖu hçn hîp
vÞ trÝ ký tù

18 -22  - sö dông  ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy
23 - H×nh thøc vËt lý cña t­ liÖu hçn hîp

Sö dông mét m· 1 ký tù chØ h×nh thøc vËt lý cña t­ liÖu ®­îc m« t¶ trong biÓu ghi:

a - vi phim

b - vi phiÕu

c - vi phiÕu mê 

d - in ch÷ to

f - ch÷ næi (cho ng­êi mï)

r - Ên phÈm th«ng th­êng 

s - ®iÖn tö

#  - c¸c h×nh thøc kh¸c

( - kh«ng m· ho¸

24 -34  - sö dông  ký tù lÊp ®Çy ( ( )  ë c¸c vÞ trÝ nµy

khèi tr­êng sè vµ m· (01X-04X)

013. Sè s¸ng chÕ (Patent)

ChØ dÉn

Sè s¸ng chÕ  ®­îc ghi nh­ ®· ®¨ng ký vµ in trªn t­ liÖu. M· n­íc c«ng nhËn/cÊp b»ng s¸ng chÕ  ®­îc nhËp vµo biÓu ghi  c¨n cø theo Danh môc m· n­íc qui ®Þnh.

§Æc tÝnh tr­êng

Kh«ng lÆp (NR)

Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - Kh«ng x¸c ®Þnh

Chøa mét kho¶ng trèng (#)

ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh

Chøa mét kho¶ng trèng (#)

Tr­êng con

$a - Sè s¸ng chÕ (NR)

$b - M· n­íc cÊp (NR)

$d - Ngµy cÊp (R)

$e - T×nh tr¹ng (R)

ThÝ dô:         013       $a1090497$bGB$c26.08.1978

015. Sè th­ môc quèc gia (NR)

ChØ dÉn

           Ghi vµo tr­êng con $a sè thø tù cña t­ liÖu ®­îc m« t¶ trong th­ môc quèc gia, sau ch÷ viÕt t¾t tªn n­íc vµ n¨m xuÊt b¶n th­ môc quèc gia.

§Æc tÝnh tr­êng

Kh«ng lÆp (NR)

Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - Kh«ng x¸c ®Þnh

     Chøa mét kho¶ng trèng (#)

 ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    Chøa mét kho¶ng trèng (#)

Tr­êng con

$a - Sè th­ môc quèc gia (R)


ThÝ dô :         015      ##$aVN84-9128



015      ##$aF84-3117




015      ##$aF67-835 (v. 1)$aF67-9455 (v. 2)

020. chØ Sè s¸ch theo chuÈn quèc tÕ (ISBN) (R)

ChØ dÉn

Ghi chØ sè ISBN gåm 10 ch÷ sè (do Trung t©m ISBN quèc gia cÊp) vµo tr­êng con $a ®óng nh­ in trªn t­ liÖu. C¸c ch÷ viÕt t¾t ISBN vµ c¸c dÊu g¹ch nèi xen gi÷a c¸c nhãm sè cã thÓ do m¸y tÝnh tù t¹o khi hiÓn thÞ. 

Tr­êng nµy còng cã thÓ ghi gi¸ tiÒn vµ ®iÒu kiÖn cung cÊp (b×a máng, b×a da, biÕu tÆng...) vµ c¸c sè ISBN ®· huû  vµ in sai. Tr­íc $c cã ghi dÊu hai chÊm (:)

§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc, nÕu cã trªn t­ liÖu 

- LÆp (R)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

 ChØ thÞ 1: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    Chøa mét kho¶ng trèng (#)

 ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    Chøa mét kho¶ng trèng (#)

Tr­êng con

$a - Sè ISBN (International Standard Book Number)  (NR)

$c - Gi¸ c¶, §iÒu kiÖn cung cÊp (NR)

$z - Sè ISBN ®· huû/kh«ng ®óng  (R)

ThÝ dô:        
020      ##$a0491001304

020       ##$a0394502884 (Random House) : $cUSD12.50

020  ##$a0877790019 $z0877780116:$c b×a da,USD   14.00

022. chØ Sè xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú theo chuÈn quèc tÕ (ISSN)   (R)

ChØ dÉn

ChØ sè ISSN gåm 8 ch÷ sè (do Trung t©m ISSN quèc gia cÊp). Ghi chØ sè ISSN ®óng vµo tr­êng con $a. C¸c ch÷ viÕt t¾t ISSN vµ c¸c dÊu g¹ch nèi xen gi÷a 2 nhãm 4 ch÷ sè cã thÓ do m¸y tÝnh tù t¹o khi hiÓn thÞ. 

Tr­êng nµy còng cã thÓ ghi c¸c sè ISSN ®· huû  vµ in sai vµo c¸c tr­êng con t­¬ng øng. 

§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc, nÕu cã trªn t­ liÖu 

- LÆp (R)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - Møc ®é quan t©m quèc tÕ

    # - Kh«ng ®Æc t¶ møc ®é

 ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh


          # - Kh«ng x¸c ®Þnh

Tr­êng con

 $a - Sè ISSN (International Standard Serial Number)  (NR)

 $y - Sè ISSN sai (R)

 $z - Sè ISSN ®· huû (R)


ThÝ dô:          022
##$a0376-4583




022
##$a0046-225X$y0046-2254




022
##$a0145-0808$z0361-7106

024. Nh÷ng m·/ sè chuÈn kh¸c (R)

ChØ dÉn

NÕu trªn t­ liÖu cã mét chØ sè hoÆc m· chuÈn mµ kh«ng thÓ ®­a vµo tr­êng 020 (ISBN) hoÆc 022 (ISSN) th× sö dông tr­êng nµy. D¹ng chØ sè hoÆc m· chuÈn ®­îc x¸c ®Þnh ë vÞ trÝ chØ thÞ thø nhÊt hoÆc trong tr­êng con $2 (nguån cña chØ sè hoÆc m·).

§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc, nÕu cã trªn t­ liÖu 

- LÆp (R)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - D¹ng chØ sè hoÆc m· chuÈn

    0 - M· t­ liÖu ghi ©m chuÈn quèc tÕ (ISRC)

    1 - M· s¶n phÈm toµn cÇu (UPC)

    2 - ChØ sè nh¹c phÈm chuÈn quèc tÕ (ISMN)

    3 - Sè vËt phÈm quèc tÕ (EAN) ?

    8 - Kh«ng x¸c ®Þnh

ChØ thÞ 2: - ChØ thÞ vÒ sù kh¸c biÖt

    # - Kh«ng cã th«ng tin

    0 - Kh«ng cã kh¸c biÖt

    1 - Cã kh¸c biÖt

Tr­êng con

 $a - ChØ sè hoÆc m· chuÈn (NR)

 $c -  §iÒu kiÖn cung cÊp (NR)

 $d - M· bæ sung cho chØ sè hoÆc m· chuÈn (NR)

 $z - ChØ sè hoÆc m· chuÈn ®· huû hoÆc sai (R)

 $2 - Nguån cña chØ sè hoÆc m·

ThÝ dô: 
024
0#$aFRZ039101231



024
0#$aNLC018413261$zNLC018403261



024
1#$a070993005955$d35740



024
2#$aM571100511

040. C¬ quan t¹o biÓu ghi biªn môc gèc (NR)


ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi m· hay tªn cña tæ chøc t¹o lËp biÓu ghi th­ môc gèc, g¸n ®Þnh danh néi dung theo khæ mÉu vµ chuyÓn t¶ biÓu ghi sang d¹ng m¸y ®äc, hoÆc söa ®æi mét biÓu ghi hiÖn cã (kh«ng kÓ viÖc bæ sung c¸c ký hiÖu vÒ vèn t­ liÖu vµ n¬i l­u gi÷). Nh÷ng d÷ liÖu vµ m· nµy ë vÞ trÝ 39 cña tr­êng 008 ®Æc t¶ c¸c c¬ quan chÞu tr¸ch nhiÖm vÒ biÓu ghi. C¸c m· ®­îc lÊy trong Danh môc m· c¬ quan tæ chøc ®Ó ®­a vµo tr­êng nµy.

§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc 

- Kh«ng lÆp (NR)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    

Chøa mét kho¶ng trèng (#)

ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    

Chøa mét kho¶ng trèng (#)

Tr­êng con

 $a - C¬ quan biªn môc gèc (NR)

 $b - Ng«n ng÷ biªn môc (NR)

 $c - C¬ quan chuyÓn t¶ biªn môc (NR)

 $d - C¬ quan söa ®æi (R)

 $e - C¸c quy ®Þnh hay qui t¾c  m« t¶


ThÝ dô 
040
##$aTVQG$bvie$cTV§N$eISBD




040
##$aDNA$cCtY$dCtY$eNARS Staff Bulletin No.16

041. M· ng«n ng÷ (NR)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi m· cña c¸c ng«n ng÷ cã liªn quan ®Õn t­ liÖu khi m· ng«n ng÷ ë c¸c vÞ trÝ 35-37 cña tr­êng 008 kh«ng cung cÊp ®ñ th«ng tin. Tr­êng nµy còng dïng cho c¸c biÓu ghi cña c¸c t­ liÖu ®a ng«n ng÷, c¸c t­ liÖu cã liªn quan ®Õn dÞch vµ nh÷ng t­ liÖu truyÒn th«ng b»ng ng«n ng÷ tÝn hiÖu. Nguån lÊy m· lµ Danh môc m· ng«n ng÷ qui ®Þnh. (Xem phô lôc). M· ng«n ng÷ ®Çu tiªn trong tr­êng con $a còng ®­îc ph¶n ¸nh trong c¸c vÞ trÝ ký tù 35-37 cña tr­êng 008, trõ phi nh÷ng vÞ trÝ nµy cã nh÷ng dÊu trèng (###). Trong tr­êng con $h, m· ng«n ng÷ b¶n dÞch trung gian ghi tr­íc m· cña nguyªn b¶n.

§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc 

- Kh«ng lÆp (NR)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - ChØ thÞ vÒ dÞch

    0 - T­ liÖu kh«ng ph¶i lµ b¶n dÞch/kh«ng chøa phÇn dÞch

    1 - T­ liÖu lµ b¶n dÞch hoÆc cã chøa phÇn dÞch

 ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh



# - Kh«ng x¸c ®Þnh

Tr­êng con

 $a - M· ng«n ng÷ chÝnh v¨n / cña ©m thanh (R)

 $b - M· ng«n ng÷ tãm t¾t hoÆc phô ®Ò (R)

 $h - M· ng«n ng÷ cña nguyªn b¶n vµ/hoÆc c¸c b¶n dÞch trung gian (R)

ThÝ dô: 
041
0#$aeng $afre



(T­ liÖu song ng÷ b»ng tiÕng Anh vµ Ph¸p)

041
1#$avie$hfre$hger

(B¶n dÞch tiÕng ViÖt cña mét t­ liÖu gèc b»ng tiÕng §øc, qua ng«n ng÷ trung gian lµ tiÕng Ph¸p)

044. M· cña n­íc xuÊt b¶n (NR)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi m· cña n­íc xuÊt b¶n t­ liÖu vµ m· cña khu vùc ®Þa lý liªn quan theo Danh s¸ch m· n­íc vµ Danh s¸ch m· khu vùc ®Þa lý (Xem phô lôc)

§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc 

- Kh«ng lÆp (NR)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

 ChØ thÞ 1: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    Chøa mét kho¶ng trèng (#)

 ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    Chøa mét kho¶ng trèng (#)

Tr­êng con

 $a - M· n­íc xuÊt b¶n/s¶n xuÊt (R)

 $b - M· khu vùc ®Þa lý (R)



ThÝ dô: 
043
##$aUS$bn-us-md

Nhãm tr­êng ký hiÖu ph©n lo¹i

kÕt hîp víi sè thø tù trong kho më (05X-08X)

072. ChØ sè ®Ò môc ph©n lo¹i chñ ®Ò (R)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi m· cña ®Ò môc chñ ®Ò cã liªn quan ®Õn t­ liÖu ®ang m« t¶. Trong tr­êng con $a chØ ghi m«t chØ sè duy nhÊt. NÕu lµ mét chñ ®Ò réng, th× cã thÓ ghi cÊp ph©n chia chi tiÕt h¬n (m· tiÓu môc)  vµo tr­êng con $x. Ghi m· cña Khung ®Ò môc /thesaurus ®· ®­îc sö dông ®Ó ®Þnh chØ sè (ë $a vµ $x) vµo tr­êng con $2 khi chØ thÞ 2 cã gi¸ trÞ lµ 7.

§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc 

- lÆp (R)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

 ChØ thÞ 1: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    Chøa mét kho¶ng trèng (#)

ChØ thÞ 2: - Nguån cña m·

    7 - Nguån m· ®­îc nªu trong tr­êng con $2

Tr­êng con

$a - ChØ sè ®Ò môc (NR)

$x - CÊp ph©n chia chi tiÕt cña ®Ò môc chñ ®Ò (R)

$2 - Nguån cña m· chñ ®Ò


ThÝ dô:
072
#7$aE5$x.510$2mesh


(ChØ sè E5.510 cña Khung ®Ò môc y häc Mü ®· ®­îc sö dông ®Ó ph©n lo¹i t­ liÖu ®ang m« t¶)




072
#7$a68.35$x.53$2K§M

(ChØ sè 68.35.53 cña Khung ®Ò môc quèc gia VN ®· ®­îc sö dông ®Ó ph©n lo¹i mét t­ liÖu vÒ c©y ¨n qu¶)

080. ChØ sè Ph©n lo¹i thËp ph©n b¸ch khoa (UDC) (R)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi chØ sè/ký hiÖu ph©n lo¹i UDC vµ sè thø tù hoÆc sè Cutter cña t­ liÖu xÕp trªn gi¸ trong ph¹m vi mét môc ph©n lo¹i. Tr­êng con $2 cho biÕt chØ sè/ký hiÖu ®· ®­îc lùa chän theo Ên b¶n (lÇn xuÊt b¶n) nµo cña UDC.

§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc, nÕu sö dông UDC 

- LÆp (R)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

 ChØ thÞ 1: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    Chøa mét kho¶ng trèng (#)

 ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    Chøa mét kho¶ng trèng (#)

Tr­êng con

 $a - ChØ sè UDC (Universal Decimal Classification number)  (NR)

 $b - Sè thø tù trªn gi¸ cña t­ liÖu (NR)

 $x - ChØ sè phô trî (trî ký hiÖu chung)

 $2 -¢n b¶n UDC

ThÝ dô:
080
##$a971.1/.2



080
##$a821.113.1$x(494)$28th ed.

082. ChØ sè Ph©n lo¹i thËp ph©n Dewey (DDC) (R)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi chØ sè/ký hiÖu ph©n lo¹i DDC vµ sè thø tù hoÆc sè Cutter cña t­ liÖu xÕp trªn gi¸ trong ph¹m vi mét môc ph©n lo¹i. Tr­êng con $2 cho biÕt Ên b¶n (lÇn xuÊt b¶n) nµo cña DDC ®· ®­îc sö dông ®Ó ph©n lo¹i t­ liÖu.

§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc, nÕu sö dông DDC 

- LÆp (R)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - D¹ng cña Ên b¶n

    # - Kh«ng cã th«ng tin

    0 - B¶n ®Çy ®ñ

    1 - B¶n rót gän

  ChØ thÞ 2: - Nguån ký hiÖu xÕp gi¸

    # - Kh«ng cã th«ng tin

    0 - Do Th­ viÖn Quèc héi Mü (LC) x¸c ®Þnh

    4 - Do tæ chøc kh«ng ph¶i LC x¸c ®Þnh

Tr­êng con

 $a - ChØ sè DDC (R)

 $b - Sè thø tù trªn gi¸ cña t­ liÖu (NR)

 $2 - Ên b¶n DDC

ThÝ dô:
082
04$a343.7306/8$a347.30368$220



082
##$a821.113.1$x(494)$28th ed.

084. ChØ sè Ph©n lo¹i BBK/ChØ sè ph©n lo¹i kh¸c (R)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi chØ sè/ký hiÖu ph©n lo¹i BBK hay bÊt kú mét hÖ thèng ph©n lo¹i nµo kh¸c (ngoµi UDC, DDC, LCC) vµ sè thø tù hoÆc sè Cutter cña t­ liÖu xÕp trªn gi¸ trong ph¹m vi mét môc ph©n lo¹i. Tr­êng con $2 cho biÕt Ên b¶n (lÇn xuÊt b¶n) nµo cña c¸c hÖ thèng ®· ®­îc sö dông ®Ó ph©n lo¹i t­ liÖu.

§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc, nÕu sö khung nµy 

- LÆp (R)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    
Chøa mét kho¶ng trèng (#)

 ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh

   
Chøa mét kho¶ng trèng (#)

Tr­êng con

$a - ChØ sè ph©n lo¹i chÝnh (R)

 $b - Sè thø tù trªn gi¸ cña t­ liÖu (NR)

 $x - ChØ sè phô trî (trî ký hiÖu chung)

 $2 - Ên b¶n hoÆc nguån lÊy chØ sè ph©n lo¹i


ThÝ dô:
084
##$C 32 $2BBK




084
##$aF89 $2BBK




084
##$a016 $a014 $a018 $2frbnpnav




084
##$aKB112.554 $bU62 1980 $2laclaw 

088. m· Sè b¸o c¸o (NR)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi  m· sè cña t­ liÖu lµ b¸o c¸o kÕt qña nghiªn cøu. Ghi ®Çy ®ñ ch÷ sè vµ ký hiÖu nh­ trªn tµi liÖu.

§Æc tÝnh tr­êng

- Kh«ng b¾t buéc 

- Kh«ng lÆp (NR)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    Chøa mét kho¶ng trèng (#)

 ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    Chøa mét kho¶ng trèng (#)

Tr­êng con

 $a - Sè b¸o c¸o (NR)

 $z - Sè b¸o c¸o sai/huû (R)

ThÝ dô :
088
52D.05.01



088
KX.01.13

1XX. Khèi tr­êng vÒ tiªu ®Ò m« t¶ chÝnh

C¸c tr­êng 1XX chøa mét tªn ng­êi ®­îc sö dông nh­ tiªu ®Ò m« t¶ chÝnh trong c¸c biÓu ghi th­ môc. Trõ c¸c vÞ trÝ chØ thÞ vµ c¸c m· tr­êng con lµ kh¸c nhau tuú theo tõng tr­êng, cßn th× c¸c ®Þnh danh néi dung cho tõng lo¹i tªn lµ nhÊt qu¸n cho c¸c tr­êng tiªu ®Ò m« t¶ chÝnh (100-111)

100. Tiªu ®Ò m« t¶ chÝnh - T¸c gi¶ c¸ nh©n (NR)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi tªn cña c¸ nh©n dïng lµm tiªu ®Ò m« t¶ chÝnh trong biÓu ghi th­ môc. Trõ tr­êng con $a vµ $e, c¸c tr­êng con kh¸c chØ nªn ¸p dông trong tr­êng hîp cã sù trïng tªn. Chó ý ®Æt dÊu ph¶y (,) gi÷a hä vµ tªn trong tr­êng hîp viÕt ®¶o vµ tr­íc c¸c m· $c, $d, $e. 
§Æc tÝnh tr­êng

-  b¾t buéc 

- Kh«ng lÆp (NR)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - D¹ng dÉn tè trong tªn ng­êi

    0 - Tªn riªng hoÆc tªn gåm mét tËp hîp tõ, ch÷ c¸i, hoÆc sè xÕp theo trËt tù thuËn (kh«ng ®¶o)

    1 - Hä 

 ChØ thÞ 2: -    Kh«ng x¸c ®Þnh


        # - Kh«ng x¸c ®Þnh

Tr­êng con

$a - Tªn ng­êi (NR)

Gåm cã hä vµ/hoÆc tªn riªng; nh÷ng ch÷ c¸i, ch÷ viÕt t¾t, côm tõ hoÆc sè ®­îc dïng thay cho tªn. 

$b - Ch÷ sè La m· chØ thø bËc cu¶ vua chóa, gi¸o hoµng (®Ö nhÊt, ®Ö nhÞ,...)

$c -  Danh hiÖu vµ tõ kh¸c ®i kÌm víi tªn (R)

$d - N¨m sinh, n¨m mÊt, n¨m trÞ v×,...

 $e - ThuËt ng÷ x¸c ®Þnh vai trß tr¸ch nhiÖm víi t­ liÖu 

 $q - D¹ng ®Çy ®ñ h¬n cña tªn (NR)

ThÝ dô:
100
1#$aHå ChÝ Minh, $cChñ tÞch$d1890-1969



100
0#$aBµ HuyÖn Thanh Quan

100
1#$aT¹ Quang Böu

100
1#$aVò Ngäc Phan, $ebiªn so¹n



100
1#$aNguyÔn C¶nh Toµn, $edÞch

100
0#$aJohn Paul $bII, $cPope, $d1920-

100
1#$aCurie, Marie$q(Sklodowska Marie)

100
1#$aChurchill, Winston, $cSir

110. Tiªu ®Ò m« t¶ chÝnh - T¸c gi¶ tËp thÓ (NR)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi tªn cña c¬ quan tËp thÓ ®øng danh nghÜa lµ t¸c gi¶ cña t­ liÖu vµ ®­îc dïng lµm tiªu ®Ò m« t¶ chÝnh trong biÓu ghi th­ môc. 
Tªn c¬ quan chñ qu¶n vµ bé phËn trùc thuéc ®­îc ghi vµo hai tr­êng con kh¸c nhau. Chó ý ®Æt dÊu chÊm (.) ph©n c¸ch gi÷a hai tr­êng con nµy.

§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc 

- Kh«ng lÆp (NR)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - D¹ng dÉn tè cña tªn tæ chøc 

              1 - Tªn ph¸p lý (®¬n vÞ hµnh chÝnh l·nh thæ)

        2 - Tªn viÕt theo tr×nh tù thuËn

ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh


# - Kh«ng x¸c ®Þnh

Tr­êng con

$a - Tªn tæ chøc hoÆc tªn ph¸p lý dïng lµm dÉn tè (NR)

 
Thµnh phÇn b¾t ®Çu tªn cña t¸c gi¶ tËp thÓ


$b -  Tªn tæ chøc trùc thuéc (R)

 $e -  ThuËt ng÷ x¸c ®Þnh tr¸ch nhiÖm liªn quan

ThÝ dô:
110
2#$aTr­êng 
§¹i häc Quèc gia Hµ Néi



110
2#$aHéi V¨n nghÖ d©n gian ViÖt Nam



110
2#$aLibrary of Congress

110
2#$aInstitute of Physics



110
2#$aJ.C. Penney Co.



110
2#$aInternational Labour Organization. $bEu-




     ropean Regional Conference

110
1#$aViÖt Nam. $bBé V¨n ho¸ vµ Th«ng tin



110
1#$aHµ Néi. $bSë Y tÕ


110    1#$aUnited States. $bCongress. $bJoint Committee 

            on   the library

111. Tiªu ®Ò chÝnh - Tªn héi nghÞ (NR)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi tªn cña héi nghÞ, héi th¶o ®­îc dïng lµm tiªu ®Ò m« t¶ chÝnh trong biÓu ghi th­ môc. 
§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc 

- Kh«ng lÆp (NR)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - D¹ng dÉn tè tªn héi nghÞ, héi th¶o trong tiªu ®Ò

1 - Tªn ph¸p lý (YÕu tè b¾t ®Çu tªn héi nghÞ, héi th¶o lµ   tªn mét ®¬n vÞ hµnh chÝnh l·nh thæ)

                      2 - Tªn viÕt theo tr×nh tù thuËn

ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh



# Kh«ng x¸c ®Þnh

Tr­êng con

$a - Tªn héi nghÞ  (NR)

 $c - §Þa ®iÓm héi nghÞ (NR)

 $d - Thêi gian héi nghÞ (NR)

 $n - Sè thø tù cña phÇn/kú häp héi nghÞ

 $u - §Þa chØ (NR)

 $4 - M· x¸c ®Þnh quan hÖ

ThÝ dô:
111
2#$aHéi nghÞ sinh häc biÓn toµn quèc $d(1995:

     $cNha Trang)$nlÇn thø nhÊt

111
2#$aSymposium on the Underground Disposal



      of Radioactive Wastes$d(1979 : $cOtaniemi,



      Finland)


2XX. Khèi tr­êng Nhan ®Ò vµ th«ng tin liªn quan ®Õn nhan ®Ò

210. Nhan ®Ò viÕt t¾t (R)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi nhan ®Ò viÕt t¾t cña t­ liÖu. §èi víi xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú, tr­êng nµy ghi d¹ng viÕt t¾t cña nhan ®Ò kho¸ (key title) do c¸c trung t©m ISSN qui ®Þnh dùa trªn nhan ®Ò kho¸ ë tr­êng 222. Nh÷ng nhan ®Ò viÕt t¾t kh¸c lµ do c¸c c¬ quan biªn môc, kÓ c¶ c¸c c¬ quan lµm tãm t¾t vµ th­ môc, cung cÊp .
§Æc tÝnh tr­êng

- Kh«ng b¾t buéc 

- LÆp (R)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - LËp tiªu ®Ò bæ sung cho nhan ®Ò viÕt t¾t

    
 0 - Kh«ng lËp tiªu ®Ò bæ sung cho nhan ®Ò viÕt t¾t

            1 - Cã lËp tiªu ®Ò bæ sung cho nhan ®Ò viÕt t¾t

 ChØ thÞ 2: - D¹ng nhan ®Ò viÕt t¾t

   
 # - Nhan ®Ò  kho¸ viÕt t¾t

    
 0 - Nhan ®Ò kh¸c viÕt t¾t

Tr­êng con

$a - Nhan ®Ò viÕt t¾t (NR)

 
$b - Th«ng tin ®Þnh tÝnh viÕt t¾t trong ngoÆc ®¬n (NR)

ThÝ dô:
210
10$aTT Kinh tÕ $b(HN)

210
10$aPlant prot. bull. $b(Faridabad)



210
10$aAnnu. rep. - Dep. Public Welfare $b(Chic.)


222. Nhan ®Ò kho¸ (R)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi nhan ®Ò kho¸ lµ nhan ®Ò ®¬n nhÊt cña mét xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú do trung t©m ISSN quèc gia cÊp kÌmvíi chØ sè ISSN (®· ®­îc ph¶n ¸nh ë tr­êng 022). 

Tr­êng nµy còng cã thÓ cã thªm th«ng tin ®Þnh tÝnh (®Æt trong ngoÆc ®¬n), x¸c ®Þnh râ vµ lµm cho nhan ®Ò kho¸ trë nªn ®¬n nhÊt trong tr­êng hîp cã nhiÒu xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú trïng nhan ®Ò. 
M¸y tÝnh cã thÓ t¹o ra mét phô chó d­íi d¹ng : ISSN [8 ch÷ sè] = [nhan ®Ò kho¸], b»ng c¸ch kÕt hîp d÷ liÖu ë tr­êng 022 vµ tr­êng 222.

§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc, nÕu cã  

- LÆp (R)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

 ChØ thÞ 1: - Kh«ng x¸c ®Þnh

 

#  - Kh«ng x¸c ®Þnh

 ChØ thÞ 2: - C¸c ký tù kh«ng s¾p xÕp

    

0-9 - Sè ký tù kh«ng s¾p xÕp

ThÓ hiÖn b»ng mét gi¸ trÞ tõ 0 ®Õn 9  chØ sè l­îng vÞ trÞ ký tù cã liªn quan ®Õn c¸c m¹o tõ x¸c ®Þnh hoÆc bÊt ®Þnh (a, an, the, le, la, les, un, une...) ë ®Çu mét nhan ®Ò kho¸, kh«ng ®­îc tÝnh ®Õn khi s¾p xÕp theo nhan ®Ò nµy.

Tr­êng con

 $a - Nhan ®Ò kho¸ (Key Title) (NR)

 $b - Th«ng tin ®Þnh tÝnh  (NR)

ThÝ dô:       222
#0$aTh«ng tin Kinh tÕ $b(Hµ Néi)


        222
#0$aNature$b(London)


        222
#4$aDer offentliche Dienst $b(Koln)



240. Nhan ®Ò ®ång nhÊt (NR)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi nhan ®Ò ®ång nhÊt t¹o cho mét t­ liÖu khi biÓu ghi th­ môc cã mét tr­êng tiªu ®Ò m« t¶ chÝnh cã thÓ chøa tªn t¸c gi¶ c¸ nh©n (tr­êng 100), t¸c gi¶ tËp thÓ (tr­êng 110) hoÆc tªn héi nghÞ ( tr­êng 111).

Chó ý sö dông dÊu chÊm (.) tr­íc mét m· tr­êng con tiÕp theo

§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc, nÕu cã  

- Kh«ng lÆp (R)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - Nhan ®Ò ®ång nhÊt ®­îc in hoÆc hiÓn thÞ

        1 - In hoÆc hiÓn thÞ

ChØ thÞ 2: - Ký tù kh«ng s¾p xÕp

    

0-9 - Sè l­îng ký tù kh«ng s¾p xÕp

ThÓ hiÖn b»ng mét gi¸ trÞ tõ 0 ®Õn 9 chØ sè l­îng vÞ trÞ ký tù cã liªn quan ®Õn c¸c m¹o tõ x¸c ®Þnh hoÆc bÊt ®Þnh (a, an, the, le, la, les, un, une...) ë ®Çu mét nhan ®Ò ®ång nhÊt, kh«ng ®­îc tÝnh ®Õn khi s¾p xÕp theo nhan ®Ò nµy.

Tr­êng con

$a - Nhan ®Ò ®ång nhÊt (NR)

 $d - Ngµy ký hiÖp ­íc (R)

 $f - Ngµy th¸ng cña t­ liÖu (NR)

 $g - Th«ng tin kh¸c (NR)

Ghi mét yÕu tè d÷ liÖu kh«ng thÓ ®­a vµo mét tr­êng con nµo kh¸c

$h  - VËt mang tin (NR)

$k  - Phô ®Ò h×nh thøc (R)

 $l -  Ng«n ng÷ t¸c phÈm (NR)

$m - Ph­¬ng tiÖn biÓu diÔn ©m nh¹c (R)

$n  - Sè cña phÇn/tËp (R)

 $p  - Tªn cña phÇn / tËp

 $s - Phiªn b¶n

ThÝ dô:
240
10$aTh¬. $kTuyÓn tËp



240
10$aLuËt,vv...(1969-1970)



240
10$aGone with the wind. $lFrench

 240     10$aTreaties,etc. $gPoland, $d1948 Mar. 2.     $kProtocoles

242. Nhan ®Ò dÞch (do c¬ quan biªn môc dÞch) (R)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi nhan ®Ò dÞch do c¬ quan biªn môc thùc hiÖn khi lêi dÞch kh«ng xuÊt hiÖn trªn t­ liÖu nh­ mét nhan ®Ò song song. §Ó lµm mét phô chó, m¸y tÝnh cã thÓ t¹o ra mét lêi dÉn "Nhan ®Ò dÞch:" dùa vµo nh·n tr­êng. Tuú theo yªu cÇu trao ®æi, trong biÓu ghi cã thÓ cã c¸c tr­êng nhan ®Ò dÞch b»ng ng«n ng÷ kh¸c nhau. 

C¸c dÊu ng¾t c©u trong tr­êng ®­îc sö dông theo qui ®Þnh cña ISBD tuú theo yÕu tè d÷ liÖu. Chó ý sö dông dÊu chÊm (.) tr­íc m· tr­êng con ng«n ng÷ ($y)

§Æc tÝnh tr­êng

- CÇn thiÕt  

- LÆp (R)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - Tiªu ®Ò bæ sung cho nhan ®Ò dÞch

    0 - Kh«ng cÇn tiªu ®Ò bæ sung

    1 - CÇn tiªu ®Ò bæ sung

 ChØ thÞ 2: - Ký tù kh«ng s¾p xÕp

    0-9 - Sè ký tù kh«ng s¾p xÕp

ThÓ hiÖn b»ng mét gi¸ trÞ tõ 0 ®Õn 9 chØ sè l­îng vÞ trÞ ký tù cã liªn quan ®Õn c¸c m¹o tõ x¸c ®Þnh hoÆc bÊt ®Þnh (a, an, the, le, la, les, un, une...) ë ®Çu mét nhan ®Ò dÞch, kh«ng ®­îc tÝnh ®Õn khi s¾p xÕp theo nhan ®Ò nµy.

Tr­êng con

 $a - Nhan ®Ò dÞch (NR)

 $b - Phô ®Ò cña nhan ®Ò (NR)

 $n - Sè cña phÇn/tËp (R)

 $p - Nhan ®Ò cña phÇn/tËp (R)

 $y - M· ng«n ng÷ cña nhan ®Ò dÞch (NR)

ThÝ dô:
245
10$aForestry research : $bNew technology



242
10$aNghiªn cøu l©m nghiÖp : $bC«ng nghÖ míi 

245   10$aAnnals de chimie $nSÐrie C, $p Chimie   organique. 

242
10$aAnnals of chemistry $nSeries C, $pOrganic





        chemistry. $yeng


245. Nhan ®Ò vµ th«ng tin tr¸ch nhiÖm (NR)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi nhan ®Ò chÝnh, c¸c nhan ®Ò kh¸c vµ c¸c yÕu tè bæ sung, gi¶i thÝch cho nhan ®Ò chÝnh, th«ng tin vÒ t¸c gi¶ vµ nh÷ng ng­êi tham gia biªn so¹n hay x©y dùng t­ liÖu. 

Trong c¸c biÓu ghi ®­îc lËp theo ISBD, sö dông c¸c dÊu ng¾t c©u trong tr­êng theo qui ®Þnh cña ISBD tuú theo yÕu tè d÷ liÖu t­¬ng øng víi vïng thø nhÊt cña tiªu chuÈn nµy.
§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc  

- Kh«ng lÆp (NR)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - LËp tiªu ®Ò bæ sung cho nhan ®Ò chÝnh

     0 - Kh«ng lµm tiªu ®Ò bæ sung

     1 - Cã lµm tiªu ®Ò bæ sung

 ChØ thÞ 2: - Ký tù kh«ng s¾p xÕp

               0-9 - Sè ký tù kh«ng s¾p xÕp

ThÓ hiÖn b»ng mét gi¸ trÞ tõ 0 ®Õn 9 chØ sè l­îng vÞ trÞ ký tù cã liªn quan ®Õn c¸c m¹o tõ x¸c ®Þnh hoÆc bÊt ®Þnh (a, an, the, le, la, les, un, une...) ë ®Çu mét nhan ®Ò chÝnh, kh«ng ®­îc tÝnh ®Õn khi s¾p xÕp theo nhan ®Ò nµy.

Tr­êng con

 $a - Nhan ®Ò chÝnh (NR)

 
Tr­êng con $a chøa nhan ®Ò chÝnh vµ nhan ®Ò lùa chän (alternative title), nÕu cã trªn t­ liÖu. Tr­êng nµy còng chøa nhan ®Ò cña t¸c phÈm ®Çu tiªn trong mét tËp hîp t¸c phÈm kh«ng cã nhan ®Ò chung.

$b - PhÇn cßn l¹i cña nhan ®Ò (Phô ®Ò vµ c¸c nhan ®Ò kh¸c) (NR)

 
Tr­êng con $b chøa phÇn cßn l¹i cña c¸c th«ng tin vÒ nhan ®Ò. C¸c d÷ liÖu nµy bao gåm: (c¸c) nhan ®Ò song song, (c¸c) nhan ®Ò tiÕp theo nhan ®Ò cña t¸c phÈm ®Çu tiªn trong mét tËp hîp t¸c phÈm kh«ng cã nhan ®Ò chung vµ c¸c th«ng tin kh¸c vÒ nhan ®Ò.


Trong c¸c biÓu ghi lËp theo nguyªn t¾c ISBD, cÇn chó ý kh«ng  lÆp l¹i m· tr­êng con $b khi cã nhiÒu nhan ®Ò song song, nhan ®Ò tiÕp theo, vµ c¸c th«ng tin kh¸c vÒ nhan ®Ò.

$c - Th«ng tin tr¸ch nhiÖm (NR)

 
Tr­êng con $c chøa c¸c th«ng tin vÒ tªn nh÷ng ng­êi vµ tËp thÓ cã tr¸ch nhiÖm x©y dùng t­ liÖu vµ vai trß cña hä. M· tr­êng con $c kh«ng bao giê lÆp. 

Trong c¸c biÓu ghi lËp theo nguyªn t¾c ISBD, c¸c d÷ liÖu trong tr­êng con $c sö dông c¸c dÊu ph©n c¸ch theo ISBD, b¾t ®Çu tõ dÊu v¹ch xiªn (/).

$h - Ph­¬ng tiÖn (VËt mang tin) (NR)

Tr­êng con $h chøa mét ®Þnh danh vÒ ph­¬ng tiÖn hay vËt mang tin. Trong c¸c biÓu ghi lËp theo nguyªn t¾c ISBD, ®Þnh danh nµy ghi b»ng ch÷ th­êng vµ ®Æt trong ngoÆc vu«ng, thÝ dô: [vi h×nh ], [ghi ©m]. Tr­êng con $h ghi tiÕp ngay sau $a, $n, $p vµ ®øng tr­íc $b, $c.
$n - Sè cña phÇn/tËp cña t­ liÖu (R)

Tr­êng con $n chøa ®Þnh danh  thø tù b»ng sè hay ch÷  c¸i cña phÇn hay tËp thuéc mét t­ liÖu, thÝ dô: TËp 1, PhÇn B. Trong c¸c biÓu ghi lËp theo nguyªn t¾c ISBD, ®Þnh danh nµy ghi sau dÊu chÊm (.)

$p - Nhan ®Ò cña phÇn/tËp (R)

Tr­êng con $p chøa nhan ®Ò cña phÇn hay tËp thuéc mét t­ liÖu. Trong c¸c biÓu ghi lËp theo nguyªn t¾c ISBD, $p ghi sau $n vµ c¸ch mét dÊu phÈy (, ). Khi kh«ng cã tr­êng con $n, th× ghi sau tr­êng con $a hoÆc mét tr­êng con $p kh¸c vµ  c¸ch c¸c tr­êng con nµy mét dÊu chÊm (. )

ThÝ dô : 
245
10$aC¬ häc l­îng tö



245
10$aChiÕn tranh vµ Hoµ b×nh : $bTiÓu thuyÕt



245
10$aRock mechanics : $bJournal of the International




         Society for Rock Mechanics
= Felsmechanik



245
04$aThe Yearbook of medicine



245
00$aHamlet ; $bRomeo and Juliette ; Othello...



245
10$aHow to play chess / $cK. Wicker ; with a foreword




         by D. Pritchard ; illustrated by K. Feuerstein

245
14$aThe Royal gazette $h [microform]
/ $cNew  Brunswick

245
10$aAdvanced calculus. $pStudent handbook

245
00$aDissertation abstracts. $nA, $pThe humanities and social sciences

246. c¸c d¹ng kh¸c cña Nhan ®Ò (R)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi mét d¹ng cña nhan ®Ò xuÊt hiÖn ë nh÷ng chç kh¸c nhau trong t­ liÖu, hoÆc lµ mét bé phËn cña nhan ®Ò chÝnh, hoÆc lµ mét d¹ng nhan ®Ò lùa chän khi cã h×nh thøc kh¸c h¼n víi nhan ®Ò chÝnh ë tr­êng 245. Môc ®Ých cña tr­êng nµy lµ gi¶i quyÕt vÊn ®Ò cã lËp tiªu ®Ò bæ sung hoÆc phô chó cho tõng lo¹i nhan ®Ò kh¸c (nhan ®Ò bæ sung, nhan ®Ò ngoµi b×a,...) hay kh«ng.
§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc, nÕu cã  

- LÆp (R)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

 
ChØ thÞ 1: - KiÓm so¸t phô chó/ tiªu ®Ò bæ sung

    0 - cã phô chó/ kh«ng lËp tiªu ®Ò bæ sung

    1 - cã phô chó/ lËp tiªu ®Ò bæ sung

    2 - Kh«ng phô chó/kh«ng lËp tiªu ®Ò bæ sung

    3 - Kh«ng phô chó/cã lËp tiªu ®Ò bæ sung

ChØ thÞ 2: - D¹ng nhan ®Ò

   VÞ trÝ chØ thÞ nµy cã mét trong nh÷ng gi¸ trÞ d­íi ®©y, cho biÕt d¹ng nhan ®Ò ph¶n ¸nh ë tr­êng 246 vµ kiÓm so¸t viÖc t¹o ra mét phô chó víi mét lêi dÉn mÆc ®Þnh.

    # - Kh«ng ®Æc t¶ 

    0 - Lµ mét phÇn cña nhan ®Ò

    1 - Nhan ®Ò song song

    2 - Nhan ®Ò lµm râ (ph©n ®Þnh)

Lµ mét nhan ®Ò ®Æc biÖt bæ sung cho nhan ®Ò th­êng lÖ trªn nh÷ng sè c¸ lÎ cña mét t­ liÖu, nhê vËy ng­êi ta cã thÓ t×m ®­îc c¸c sè nµy mét c¸ch dÔ dµng. Lêi dÉn" Nhan ®Ò lµm râ:" cã thÓ ®­îc m¸y tÝnh t¹o ra cïng víi mét phô chó.

     3 - Nhan ®Ò kh¸c

Lµ mét nhan ®Ò xuÊt hiÖn trªn t­ liÖu, nh­ng kh«ng t×m ®­îc gi¸ trÞ thÝch hîp ®Ó ph¶n ¸nh.
    4 - Nhan ®Ò ngoµi b×a

         Lµ mét nhan ®Ò xuÊt hiÖn ë ngoµi b×a kh¸c víi nhan ®Ò trªn trang nhan ®Ò. Lêi dÉn"Nhan ®Ò ngoµi b×a:" cã thÓ ®­îc m¸y tÝnh t¹o ra cïng víi mét phô chó.

    5 - Nhan ®Ò trªn trang tªn bæ sung

         Lµ  nhan ®Ò b»ng ng«n ng÷ kh¸c t×m thÊy trªn mét trang tªnmµ kh«ng ®­îc coi lµ nguån m« t¶ th­ môc chÝnh. Lêi dÉn"Nhan ®Ò trªn trang tªn bæ sung:" cã thÓ ®­îc m¸y tÝnh t¹o ra cïng víi mét phô chó.

     6 - Nhan ®Ò hoa v¨n

 
Lµ nhan ®Ò xuÊt hiÖn ë ®Çu trang ®Çu tiªn cña chÝnh v¨n. Lêi dÉn"Nhan ®Ò hoa v¨n:" cã thÓ ®­îc m¸y tÝnh t¹o ra cïng víi mét phô chó.

    7 - Nhan ®Ò ch¹y

 
Lµ nhan ®Ò xuÊt hiÖn ë lÒ ®Çu vµ lÒ cuèi mçi trang cña t­ liÖu. Lêi dÉn"Nhan ®Ò ch¹y:" cã thÓ ®­îc m¸y tÝnh t¹o ra cïng víi mét phô chó.

    8 - Nhan ®Ò g¸y s¸ch

Lµ nhan ®Ò xuÊt hiÖn ë g¸y s¸ch. Lêi dÉn"Nhan ®Ò g¸y s¸ch:" cã thÓ ®­îc m¸y tÝnh t¹o ra cïng víi mét phô chó.
Tr­êng con

$a - Nhan ®Ò chÝnh/ nhan ®Ò gi¶n l­îc (NR)


Néi dung gièng nh­ tr­êmg con $a cña tr­êng 245

$b - PhÇn cßn l¹i cña nhan ®Ò (NR)

 
Néi dung gièng nh­ tr­êmg con $b cña tr­êng 245
$f - N¨m th¸ng hoÆc sè thø tù (NR)

 
§Þnh danh thêi gian hay thø tù cña tËp/sè, liªn hÖ d¹ng nhan ®Ò kh¸c víi b¶n m« t¶ th­ môc khi cã mét phô chó ®­îc t¹o ra tõ tr­êng nµy.

$g - Th«ng tin kh¸c (NR)


Tr­êng con nµy ph¶n ¸nh nh÷ng th«ng tin kh«ng thÓ ®­a vµo c¸c tr­êng con kh¸c, thÝ dô nh­ "cã thay ®æi chót Ýt"®Æt trong ngoÆc ®¬n.

$h - VËt mang tin/ph­¬ng tiÖn (NR)

 
Néi dung gièng nh­ tr­êmg con $h cña tr­êng 245
$i - Lêi hiÓn thÞ (lêi dÉn) (NR)


Tr­êng con nµy ghi mét lêi cÇn ph¶i hiÖn thÞ khi kh«ng sö dông c¸c gi¸ trÞ 2-8 cña chØ thÞ 2 vµ nh­ vËy chØ sö dông tr­êng con $i khi chØ thÞ 2 cã gi¸ trÞ #. Tr­êng con nµy lu«n lu«n ®i tr­íc $a.

$n - Sè cña phÇn/tËp cña t­ liÖu (R)

 Néi dung gièng nh­ tr­êmg con $n cña tr­êng 245

$p - Nhan ®Ò cña phÇn / tËp (R) 


Néi dung gièng nh­ tr­êmg con $p cña tr­êng 245
ThÝ dô:
246
3#$iCòng cã nhan ®Ò: $aCOMPENDEX

246
3#$iNhan ®Ò ngoµi b×a: $aBÝ quyÕt sèng l©u



246
32$aCreating jobs $f1980



246
37$aB.E.E.C. bulletin

         Nhãm tr­êng vÒ lÇn xuÊt b¶n 

           vµ ®Þa chØ xuÊt b¶n  (250-260)

250. LÇn xuÊt b¶n (NR)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi th«ng tin vÒ lÇn xuÊt b¶n cña t­ liÖu theo qui ®Þnh cña c¸c qui t¾c biªn môc hiÖn hµnh.

§èi víi xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú, tr­êng nµy kh«ng dïng ®Ó ghi nh÷ng th«ng tin  vÒ thø tù  lÇn xuÊt b¶n, thÝ dô nh­ xuÊt b¶n lÇn thø 2, thø 3,...mµ cã thÓ ghi c¸c th«ng tin vÒ d¹ng b¶n nh­ : vi b¶n hoÆc xuÊt b¶n d­íi d¹ng vi h×nh, b¶n ch÷ næi (dµnh cho ng­êi khiÕm thÞ,...).

§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc, nÕu cã  

- Kh«ng lÆp (NR)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    Chøa mét ký tù trèng (#)

ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    Chøa mét ký tù trèng (#)

Tr­êng con

$a - LÇn xuÊt b¶n (NR)

    Tr­êng con nµy chøa th«ng tin vÒ lÇn xuÊt b¶n, bao gåm c¸c ký tù sè vµ ch÷ c¸i, nh÷ng tõ ®i kÌm vµ/hoÆc c¸c ch÷ viÕt t¾t.  

$b - Th«ng tin kh¸c vÒ lÇn xuÊt b¶n (NR)

   Th«ng th­êng ®ã lµ th«ng tin vÒ tr¸ch nhiÖm cña c¸ nh©n hoÆc    tËp thÓ cã liªn quan ®Õn lÇn xuÊt b¶n. Trong c¸c biÓu ghi lËp theo nguyªn t¾c ISBD, m· $b vµ néi dung d÷ liÖu ®­îc ghi sau dÊu v¹ch xiªn (/).


ThÝ dô:
250
##$aXuÊt b¶n lÇn thø 2




250
##$aÊn b¶n ®Æc biÖt




250
##$aT¸i b¶n cã bæ sung vµ söa ch÷a




250
##$aVi b¶n

250
##$aMicroed.

250
##$aMedium-high voice ed.

250
##$aNew ed., rev. and illustrated




250
##$a4th ed. / $brevised by M. Gorman




250
##$a3rd draft / $bedited. by P. Watson

260. §Þa chØ xuÊt b¶n (n¬i XB, Nhµ XB, n¨m XB) (NR)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi th«ng tin vÒ xuÊt b¶n, in Ên, ph¸t hµnh hay s¶n xuÊt t­ liÖu theo qui ®Þnh cña c¸c qui t¾c biªn môc hiÖn hµnh.
§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc, nÕu cã  

- Kh«ng lÆp (NR)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    

Chøa mét ký tù trèng (#)

 
ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    

Chøa mét ký tù trèng (#)

Tr­êng con

 $a - N¬i xuÊt b¶n/ph¸t hµnh (R)


Cã thÓ chøa ch÷ viÕt t¾t [ s.l.] khi kh«ng biÕt n¬i xuÊt b¶n

 $b - Nhµ xuÊt b¶n/ph¸t hµnh (R)

 
Cã thÓ chøa ch÷ viÕt t¾t [ s.n.] khi kh«ng biÕt tªn nhµ xuÊt b¶n

$c - N¨m xuÊt b¶n/ ph¸t hµnh (R)


Cã thÓ chøa nhiÒu lo¹i n¨m (thÝ dô n¨m xuÊt b¶n vµ n¨m b¶n quyÒn)


ThÝ dô:
260
##$aHµ Néi : $bV¨n ho¸, $c1992

260     ##$aHµ Néi ; $aTP HCM: $bKhoa häc vµ Kü thuËt, $c1985

260
##$aHµ Néi : $bT¸c phÈm míi ; $aTP HCM: 


         $bD©n téc, $c1976


260   ##$aNew York, N.Y. : $bElservier, $c1984 printing, C1980

260
##$aParis : $bGauthier-Villars ; $aChicago :


     $bUniversity of Chicago Pr., $c1955


260
##$a[S.l. $bs.n., $c15--? ] 

3XX. Khèi tr­êng m« t¶ ®Æc tr­ng vËt lý

300. M« t¶ vËt lý (R)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi th«ng tin vÒ khèi l­îng, minh ho¹, khæ cì cña t­ liÖu vµ nh÷ng chi tiÕt vÒ tµi liÖu kÌm theo.
Sö dông c¸c dÊu ph©n c¸ch ISBD trong vïng m« t¶ vËt lý tr­íc c¸c dÊu tr­êng con t­¬ng øng. 

§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc  

- lÆp (R)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - Kh«ng x¸c ®Þnh

         Chøa mét dÊu trèng (#)

 ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh

        Chøa mét dÊu trèng (#)

Tr­êng con

 $a - Khèi l­îng vËt lý 

Tr­êng con nµy ghi sè trang, tËp, ®Üa, b¨ng cassetes, cuén phim, thêi l­îng..... cña t­ liÖu (R)

$b - C¸c chi tiÕt vËt lý kh¸c ( NR)
Tr­êng con nµy ghi c¸c ®Æc tr­ng vËt lý kh¸c nh­: tµi liÖu minh ho¹, mµu s¾c, tèc ®é quay, ©m thanh, ®Æc tr­ng r·nh, sè kªnh, h×nh thøc tr×nh bµy phim nhùa....  

 
Tr­íc $b, sö dông dÊu hai chÊm (:) 

$c - KÝch th­íc, khæ cì (R)

 
Tr­êng con nµy ghi kÝch th­íc cña t­ liÖu tÝnh b»ng centimÐt, milimÐt hoÆc inches; còng cã thÓ cã mét ®Þnh tè (qualifier) ®Æt trong ngoÆc ®¬n ®Ó chØ khæ cì, thÝ dô (fol.), (8vo)...

Tr­íc $c, sö dông dÊu chÊm ph¶y (; )

$e - Tµi liÖu kÌm theo (NR)

Tr­êng con nµy ghi c¸c th«ng tin vÒ tµi liÖu kÌm theo (s¸ch, tËp máng, phô lôc rêi, b¶n ®å, b¨ng ®Üa,vv..) vµ cã thÓ ghi râ c¸c chi tiÕt m« t¶ vËt lý c¸c tµi liÖu kÌm theo nµy trong ngoÆc ®¬n.

Tr­íc $e, sö dông dÊu céng (+)

ThÝ dô:
300
##$a149 tr. ;  $c23cm



300
##$a4 t. :$bminh ho¹ ; $c24cm

300     ##$a1 ®Üa ghi ©m (20') : $bt­¬ng tù, 33 1/3 vßng/phót, stereo ; 12 in

300     ##$a1 ®Üa ghi ©m (56') : $bsè,  stereo ; $c4 3/4 in. 

300     ##$a160 slide : $bmÇu. ; $c2 x 2 in.

300     ##$a1 cuén phim (312 ft.) : $bc©m, ®en & tr¾ng ; $c16mm

300     ##$a1 b¨ng h×nh (30') : $b©m thanh, mÇu ; $c1/2 in. 

300     ##$a271 tr. : $bminh ho¹ ; $c21cm + $e¸tl¸t (37tr.,19 phô b¶n: 19 b¶n ®å mÇu ; 37cm.)

300     ##$a1 ®Üa mÒm ; $c3 1/2 in. + $es¸ch h­íng dÉn







310. §Þnh kú xuÊt b¶n hiÖn t¹i (NR)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi th«ng tin vÒ ®Þnh kú xuÊt b¶n hiÖn t¹i cña mét xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú vµ kÌm theo n¨m th¸ng b¾t ®Çu xuÊt b¶n víi ®Þnh kú hiÖn t¹i, nÕu nh­ ®· thay ®æi so víi ®Þnh kú lóc míi b¾t ®Çu xuÊt b¶n. 


§èi víi mét t­ liÖu ®· ®×nh b¶n, th× ®Þnh kú xuÊt b¶n vÉn ®­îc ghi ë tr­êng nµy, nh­ng ph¶i kÌm theo c¶ n¨m b¾t ®Çu vµ n¨m kÕt thóc.

§Æc tÝnh tr­êng

- B¾t buéc  

- Kh«ng lÆp (NR)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    
Chøa mét dÊu trèng (#)

 ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh

    
Chøa mét dÊu trèng (#)

Tr­êng con

 $a - §Þnh kú xuÊt b¶n (NR)

 $b - N¨m th¸ng b¾t ®Çu/kÕt thóc cña ®Þnh kú xuÊt b¶n (NR)

ThÝ dô:    310
##$aHµng th¸ng




      310
##$aHai th¸ng mét kú , $b1983-




      310
##$a5 sè mét n¨m, $b1946-1948



355. Ph©n lo¹i b¶o mËt (R)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi nh÷ng th«ng tin vÒ ph©n lo¹i b¶o mËt cã liªn quan toµn bé t­ liÖu vµ biÓu ghi. Ngoµi ra cßn cã thÓ chøa nh÷ng chØ ®Þnh xö lý vµ nh÷ng th«ng tin vÒ viÖc phæ biÕn ra bªn ngoµi c¸c ®èi t­îng nãi trªn.

§Æc tÝnh tr­êng

- Cã thÓ ¸p dông

- LÆp (R)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - §èi t­îng b¶o mËt

    
0 - T­ liÖu


5 - BiÓu ghi

ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh


#  - Kh«ng x¸c ®Þnh

Tr­êng con

 $a - Ph©n lo¹i b¶o mËt (NR)

 
Tr­êng con nµy chøa th«ng tin vÒ ph©n lo¹i møc ®é b¶o mËt, thÝ dô: h¹n chÕ sö dông, mËt, l­u hµnh néi bé,...

$b - ChØ ®Þnh xö lý (R)


Tr­êng con nµy chøa nh÷ng qui ®Þnh vÒ xö lý, thÝ dô nh­ ai trong néi bé c¬ quan, tæ chøc ®­îc phÐp xö lý hoÆc xem t­ liÖu.

$c - Th«ng tin phæ biÕn bªn ngoµi (R)

 
Tr­êng con nµy chøa nh÷ng qui ®Þnh vÒ phæ biÕn ra bªn ngoµi, thÝ dô nh÷ng n­íc ngoµi nµo cã thÓ xem t­ liÖu hoÆc biÓu ghi.

$d - Th«ng tin vÒ h¹ cÊp/huû  b¶o mËt (NR)


Tr­êng con nµy chøa nh÷ng th«ng tin vÒ h¹ cÊp/huû  b¶o mËt, thÝ dô : "Theo quyÕt ®Þnh cña c¬ quan so¹n th¶o/ biªn môc gèc". Nh÷ng th«ng tin vÒ ngµy th¸ng h¹ cÊp vµ huû b¶o mËt ghi vµo tr­êng con $g vµ $h mét c¸ch t­¬ng øng.
$g - Ngµy h¹ cÊp b¶o mËt (NR)

 $h - Ngµy huû b¶o mËt (NR)

 $j - Th«ng tin vÒ c¬ quan cho phÐp thay ®æi ph©n lo¹i b¶o mËt (R)

ThÝ dô: 
355
0#$aConfidential$bNOCONTRACT$cUK






     $g20281001




(T­ liÖu sÏ ®­îc h¹ cÊp b¶o mËt vµo ngµy 1/10/2028)





355
0#$aTop Secret$bNOFORN$h202301




(T­ liÖu sÏ ®­îc huû b¶o mËt vµo ngµy 1/03/2023)

362. Thêi gian xuÊt b¶n vµ hoÆc ®Þnh danh thø tù 

                     cña xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú (R)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi nh÷ng th«ng tin vÒ n¨m b¾t ®Çu vµ n¨m kÕt thóc cña t­ liÖu vµ/hoÆc ®Þnh danh thø tù ®­îc ghi trªn mçi sè/tËp cña xuÊt b¶n phÈm nhiÒu kú. §Þnh danh thø tù th­êng lµ sè nh­ng còng cã thÓ lµ ch÷ c¸i. C¸c th«ng tin nµy cã thÓ ®Þnh d¹ng (ghi theo mÉu) hoÆc kh«ng ®Þnh d¹ng. NÕu th«ng tin vÒ thêi gian xuÊt b¶n lÊy tõ mét nguån kh«ng ph¶i lµ sè ®Çu tiªn vµ sè cuèi cïng cu¶ t­ liÖu th× th«ng tin nµy ®­îc ghi kh«ng ®Þnh d¹ng vµ cã trÝch dÉn nguån.

§Æc tÝnh tr­êng

- Kh«ng b¾t buéc

- LÆp (R)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - D¹ng ngµy th¸ng

    0 - Cã ®Þnh d¹ng

    1 - Kh«ng ®Þnh d¹ng

 ChØ thÞ 2: - Kh«ng x¸c ®Þnh

Tr­êng con

 $a - Thêi gian xuÊt b¶n vµ/hoÆc ®Þnh danh thø tù (NR)

Tr­êng con nµy ghi ®Þnh danh thêi gian( n¨m b¾t ®Çu vµ n¨m kÕt thóc) vµ/hoÆc ®Þnh danh thø tù cña t­ liÖu. Khi sö dông c¶ hai lo¹i ®Þnh danh, th× ®Þnh danh thêi gian ghi sau vµ ®Ó trong ngoÆc ®¬n.

$z - Nguån th«ng tin (NR)


Tr­êng con nµy ghi nguån lÊy th«ng tin cho tr­êng con $a, d­íi d¹ng ghi chó kh«ng ®Þnh d¹ng. Sö dông dÊu chÊm (. ) tr­íc $z.

ThÝ dô
362
0#$aVol.1, no. 1 (Apr. 1981)



362
0#$a1968-



362
0#$aVol.1, no. 1 (Apr. 1983)-vol.1, no.3 (June 1989)

362
1##$aBegan with 1930 issue. $zCf. Letter from Ak. State Highway Dept,. Aug.6, 1975.

4XX. Khèi tr­êng vÒ tïng th­

440 -  Tiªu ®Ò bæ sung cho nhan ®Ò Tïng th­ (R)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi nhan ®Ò tïng th­, khi muèn lËp mét tiªu ®Ò bæ sung cho nhan ®Ò ®ã.

§Æc tÝnh tr­êng

- Kh«ng b¾t buéc

- LÆp (R)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - Kh«ng x¸c ®Þnh

 

    # - Kh«ng x¸c ®Þnh

ChØ thÞ 2: - Ký tù kh«ng s¾p xÕp

                  0-9 - Sè ký tù kh«ng s¾p xÕp

ThÓ hiÖn b»ng mét gi¸ trÞ tõ 0 ®Õn 9  chØ sè l­îng vÞ trÞ ký tù cã liªn quan ®Õn c¸c m¹o tõ x¸c ®Þnh hoÆc bÊt ®Þnh (a, an, the, le, la, les, un, une...) ë ®Çu mét nhan ®Ò tïng th­, kh«ng ®­îc tÝnh ®Õn khi s¾p xÕp theo nhan ®Ò nµy.

Tr­êng con

 $a - Nhan ®Ò tïng th­ (NR)

 $n - Sè cña phÇn/lo¹i (R)

 
Tr­êng con nµy ghi ®Þnh danh sè cña phÇn/lo¹i  tïng th­.

Sö dông dÊu chÊm ( . ) tr­íc m· tr­êng con $n.
$p - Nhan ®Ò cña phÇn/lo¹i (R)

 
Tr­êng con nµy ghi nhan ®Ò  cña phÇn/lo¹i tïng th­.

Sö dông dÊu phÈy (,) tr­íc m· tr­êng con $p.
$v - Sè thø tù tËp (NR)

 
Tr­êng con nµy ghi sè thø tù cña t­ liÖu trong tïng th­.
Sö dông dÊu chÊm phÈy (; ) tr­íc m· tr­êng con $v.
$x - ChØ sè ISSN cña tïng th­ (NR)

Tr­êng con $x  ghi chØ sè ISSN cña tïng th­.Tr­êng con nµy bao giê còng xuÊt hiÖn ngay sau $a, $n, $p vµ tr­íc $v. Sö dông dÊu phÈy (,) tr­íc m· tr­êng con $x.
ThÝ dô: 
440
#0$aTñ s¸ch lý luËn h­íng dÉn s¸ng t¸c

440
#0$aV¨n häc hiÖn ®¹i thÕ giíi. $pV¨n häc 

Ên ®é

440
#0$aThe rare book tapes. $nSeries 1; $v5

490 -  Th«ng tin vÒ Tïng th­ (R)

ChØ dÉn

Tr­êng nµy ghi c¸c th«ng tin vÒ tïng th­, khi chØ muèn hiÓn thÞ c¸c th«ng tin ®ã trong m« t¶ th­ môc chø kh«ng cã ý ®Þnh lËp mét tiªu ®Ò bæ sung cho c¸c th«ng tin nµy.

§Æc tÝnh tr­êng

- CÇn thiÕt

- LÆp (R)

- Cã tr­êng con

ChØ thÞ

ChØ thÞ 1: - Cã theo dâi tïng th­ hay kh«ng?



0 - Kh«ng theo dâi tïng th­

1 - Cã theo dâi tïng th­

Gi¸ trÞ 0 thÓ hiÖn tïng th­ kh«ng cÇn theo dâi, nghÜa lµ kh«ng cã tiªu ®Ò m« t¶ bæ sung ë tr­êng 440.



Gi¸ trÞ 1 thÓ hiÖn tïng th­ ®· ®­îc theo dâi, nghÜa lµ ®· cã tiªu ®Ò m« t¶ bæ sung ë tr­êng 440
ChØ thÞ 2 -  Kh«ng x¸c ®Þnh

 

    # - Kh«ng x¸c ®Þnh

Tr­êng con

$a - Th«ng tin vÒ tïng th­ (NR)


Tr­êng con nµy chøa nhan ®Ò tïng th­, th«ng tin gi¶i thÝch nhan ®Ò, th«ng tin vÒ tr¸ch nhiÖm, ®Þnh danh sè thø tù cña phÇn lo¹i vµ tªn phÇn lo¹i. C¸c th«ng tin nµy ph©n c¸ch nhau b»ng c¸c dÊu theo qui ®Þnh cña ISBD, chø kh«ng n»m trong c¸c tr­êng con riªng biÖt nh­ ë tr­êng 440.
$v - Sè thø tù tËp (NR)

 
Tr­êng con nµy ghi sè thø tù cña t­ liÖu trong tïng th­.
Sö dông dÊu chÊm phÈy (; ) tr­íc m· tr­êng con $v.
$x - ChØ sè ISSN cña tïng th­ (NR)

Tr­êng con $x  ghi chØ sè ISSN cña tïng th­.Tr­êng con nµy bao giê còng xuÊt hiÖn ngay sau $a  vµ tr­íc $v. Sö dông dÊu phÈy (,) tr­íc m· tr­êng con $x.
ThÝ dô: 
490
0#$aV¨n häc hiÖn ®¹i thÕ giíi. V¨n häc 

Ên ®é




490
1#$aThe rare book tapes. Series 1; $v5

490
0#$aPolicy series / CES ;  $v1

490
1#$aPapers and documents of the I.C.I. Series C,



Bibliographies; $vno. 3

490
1#$Annual census of manufactures. $x0315-5587
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